CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

APROBAT

DOCUMENTATIE TEHNICA
privind achizitia de
»servicii de emitere legitimatii de serviciu si vizarea acestora”

1. INTRODUCERE
Documentatia tehnica face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.
In cadrul acestei proceduri, Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 2
indeplineste rolul de Autoritatea contractantd, respectiv Autoritatea contractanta in cadrul Acordului
cadru/Contractului.
Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisd intr-un anumit
capitol din documentatia tehnica si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretatd ca fiind
menfionata Tn toate capitolele unde se considerd de catre Ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Acordului cadru/Contractului.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI
2.1.  Obiectul contractului il reprezinta prestarea de serviciilor de emitere legitimatii de serviciu si
vizarea acestora
Anexa 1 cuprinde descrierea detaliata a serviciilor solicitate.
Anexa 2 cuprinde locatia, adresa acesteia, date de contact
Anexa 3 cuprinde cantititile
2.2, Perioada pentru care se solicitd incheierea acordului cadru este 48 luni
2.3. Procedura de deruleaza pe loturi : NU

3. MODIFICAREA CONTRACTULUI/ACORDULUI CADRU
3.1 Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a modifica contractul/acordul cadru, indiferent
dacd aceste modificari sunt sau nu sunt evaluabile 1n bani si indiferent de valoarea acestora, asa cum
prevede art. 164 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare, in conditiile art. 221, alin.
(2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, fardi a afecta caracterul general al
contractului/acordului cadru si fard schimbarea rezultatului procedurii de atribuire.
3.2  Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a prelungi durata contractelor de furnizare sau de
servicii cu caracter de regularitate, incheiate Tn anul precedent si a cdror duratd de indeplinire expira la
31 decembrie, in conditiile art. 165 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
3.3  Pe toatd perioada de derulare a contractului/acordului cadru, autoritatea contractantd isi rezerva
dreptul sd suplimenteze sau si diminueze cantititile prevazute initial, conform prevederilor legale in
vigoare, modificarile urmand a fi comunicate si prestatorului.
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3.4  Orice modificare a acordului-cadru se poate face prin act adifional gi numai in timpul perioadei
de execufie a acordului-cadru. Scopul actului aditional trebuie s fie strins legat de acordul-cadru initial.
Orice transfer Intre liniile bugetare se poate face numai printr-un act aditional la acordul-cadry, indiferent
de procentul In care aceastii relocare este ceruti.

3.5  Pe toata durata contractului/acordului-cadru firnizorul este obligat sa livreze numai produse
declarate sidela producitorul declarat in propunerea tehnica.

3.6  Schimbarea produsului si a producitorului se poate face doar cu acceptul autoritiitii contractante
si numai daca produsele sunt superioare calitativ fata de cele ale producatorului initial.

Prestatorul va putea schimba produsul/produsele prezentate in oferta tehnicd doar in situatii temeinic
justificate indeplinindu-se cumulativ urmatoarele conditii:

a} Operatorul economic va prezenta autoritatii contractante o adresa de inaintare prin care se
va solicita acordul pentru inlocuirea produsului/produselor.

b) Adresa va fi insotita de documente justificative (fisa tehnica a produsului) din care sa
reiasa ca produsul/produsele care se va/ vor inlocui respecta cel putin caracteristicile
ofertate initial sau sunt sperioare acestora.

c) Dupa analizarea documentelor si doar in urma acceptului dat pentru inlocuirea
produsul/produsele catre autoritatea contractanta, se va proceda la intocmirea unni act
aditional avand ca obiect schimbarea produsul/produsele si se vor putea livra
produsul/produsele acceptate.

4. DESCRIEREA SERVICIILOR
4.1 Orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile documentatiei tehnice va fi luata in
considerare numai In misura In care propunerea tehnici presupune asigurarea uommi nivel calitativ
superior cerinfelor minimale din documentatia tehnica. Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice
inferioare celor prevézute in documentatia tehnica, sau care nu satisfac ceringele caietului de sarcini este
considerati neconformai.
4.2  Descrierea detaliata a serviciilor se regaseste in Anexa 1 la prezenta documentatie tehnica.
4.3. Livrare, transport si asigurare pe durata transportnlui
4.3.1. Livrarea produselor:
4.3.1.1 Furnizorul trebuie sd asigure produsele care fac obiectul serviciilor prestate in maxim ....... zile
lucratoare de la lansarea comenzii (termenul de .... zile lucritoare decurge din urmétoarea zi in care este
lansatd comanda), la Iocatia prevézuti In prezenta documentatie tehnicé. Un produs este considerat fivrat
cand toate activitafile in cadrul contractului au fost realizate si produsul este acceptat de autoritatea
contractanta.
4.3.1.2 Comanda va fi dati or1i de céte ori este necesar (sdptiménald/ lunard/ trimestriald/ semestriald)
si va fi lansati in scris (prin fax, email sau direct), de comun acord cu furnizorul.
4.3.1.3 Zilele de livrare: luni-joi Intre orele 08.00 — 16.00, vineri 08.00 — 13.00.
4.3.1.4 Se vor intocmi facturi la prestarea serviciilor, mentiondndu-se DGASPC Sector 2.
4.3.1.5 Celelalte documente care fin de organizarea si desfdsurarea furnizirii, se intocmesc de citre
ofertant, in forma convenit cu achizitorul, cu respectarea prevederilor legale.
4.3.1.6 Produsele vor {i livrate cantifativ si calitativ la adresa indicata de Autoritatea Contractants.
4.3.2 Transporinl
4.3.2.1 Transportul gi toate costurile asociate sunt In sarcina exclusivid a furnizorului. Produsele vor fi
transportate in conditii care sé respecte normele In vigoare.
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4.3.2.2 Furnizorul este responsabil pentru livrarea In termenul agreat al produselor si se considerii ¢i a
luat in considerare toate dificultéfile pe care le-ar putea Intdmpina In acest sens i nu va invoca nici un
motiv de intirziere sau costuri suplimentare.

4.3.2.3 Destinatia de livrare este mentionatd in ANEXA 2 la prezenta documentatie tehnicA.

5. PRESTAREA SI RECEPTIA SERVICIILOR
5.1 Receptia serviciilor, se va face prin Proces Verbal de Receptie a Serviciilor Prestate, semnat de
reprezentantii prestatorului si ai beneficiaruhsi direct, cu nume si prenume in clar. In cadrul procesului
verbal sus amintit vor fi specificate operatiunile efectuate i cantitatile.
5.2 Receptia cantitativd si calitativi se va realiza dupd livrarea produselor la locatia indicatd de
Autoritatea Contractantd si consta in:
o verificarea concordantei intre produsele livrate si specificatiile tehnice din contract/documentatia
tehnica;
e verificarea cantitétilor de produse conform facturii fiscale ce insoteste marfa.
5.3 Autoritatea contractanti poate respinge marfa dacid la receptia calitativd constatd ci produsele
inspectate din punct de vedere calitativ nu corespund caracteristicilor tehnice solicitate.

6. DOCUMENTE CARE VOR INSOTI OFERTA TEHNICA
6.1.  Prin propunerea tehnicd, ofertantii vor prezenta descrierea detaliati a serviciilor prestate
precum si  alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzitoare a propunetii
tehnice.

6.2.  Prin propunerea tehnici, In ceea ce priveste descrierea tehnici a serviciilor, ofertantii vor trebui
s& Intocmeasca un tabel In care vor fi prezentate comparativ serviciile solicitate de autoritatea
contractanta cu serviciile propuse de operatorul economic,

Nr Denumirea serviciului Descrierea serviciilor aga cum
crt sunt ele prezentat in
documentatia tehnica

Descrierea serviciilor
prestate de operatorul
economic

6.3. Tabelul de mai sus se va semna de citre ofertant.

6.4. Propunerea tehnicd va cuprinde in mod obligatoriu toate caracteristicile mentionate in
specificatiile tehnice, pentru care ofertantul depune oferta.

6.5.  Se solicitatd operatorilor economici completarea si semnarea urmitorului calendar cu termene
de livrare de la lansarea comenzilor, dupd cum urmeazi:

Nr. Denumire Punct de Comanda se va da Termen de livrare | Plata se va face
cit, serviciu livrare conform punctului maxim .... zile in maxim 30
43.1. din prezenta lucritoare de la zile de la data
documentatie lansarea comenzii Inregistririi
facturii la
autoritatea
contractanta
6.6. Tabelul de mai sus se va semna de catre ofertant.
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6.7.  Se va prezenta declaratie pe proprie raspundere privind respectarea legislatiei in vigoare privind
protectia muncii, protectia mediului si fiscalitatea (www.mmssf.ro www.mmediu.ro .
www.mfinante.ro).

7. LEGISLATIE
7.1.  O.G. nr. 21/1992 privind protectia consumatorilor cu modificarile si completarile ulterioare;
7.2.  Legea nr. 449/2003 privind vanzarea produselor si garantiile asociate acestora cu modificarile
si completarile ulterioare;
7.3. Legea nr. 363/2007 privind combaterea practicilor incorecte ale comerciantilor in relatia cu
consumatorii si armonizarea reglementdrilor cu legislatia europeand privind protectia
consumatorilor cu modificarile si completarile ulterioare;

/ Ing. Ana LIXANDRU
Director Directia Administrativ

istina Negru | JCO ”MM d _
diul Administrativ Maria Cristiia BRENNER
; Inspector de specialitate

/
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Anexa 1 - Specificatii tehnice minimale (descrierea serviciilor)

Prin serviciile de emitere legitimatii de serviciu si vizarea acestora, autoritatea contractanta intelege
servicii de emitere legitimatii de serviciu cu vize, precum si vizarea acestora semestriala.

1. Emiterea legitimatiilor de serviciu — legitimatiile de serviciu vor fi tip card, din PVC alb, dimensiune
minima (L.*1) 85,6 x 54 mm, cu o grosime de 0.80 mm, colturi rotunjite, imprimare fata/verso policromie,
fara margini, personalizate cu date §i fotografie — conform machetei de mai jos

Legitimatiile de serviciu vor fi personalizate conform datelor care vor fi furnizate de autoritatea
contractantd. Fotografiile pentru legitimatiile de serviciu vor fi efectuate de cétre beneficiar si transmise
in format electronic la o adresa de e-mail a operatorului economic dedicata.

Termenul de executie si livrare a legitimatiilor de serviciu — maxim ..... zile lucritoare de la primirea
comenzii pe adresa de e-mail a operatorului economic dedicatd. Costul livrarii legitimatiilor de la sediul
operatorului economic la sediul autoritatii contractante va fi inclus in pretul serviciilor.

Macheta
Fata Verso

SEM. IH SEM. It

2. Vizarea semestriala a legitimatiilor de serviciu — se va face prin aplicarea unui timbru autocolant
personalizat, cu dimensiunile de 10*%17 mm. Personalizarea vizelor se va face conform datelor transmise
de cétre autoritatea contractanta
Timbrele autocolante personalizate vor fi furnizate in termen de ..... zile lucritoare de la transmiterea
comenzii
In cazul in care produsele solicitate nu corespund datelor tehnice solicitate, operatorul economic va
accepta returul si inlocuirea acestora in maxim 48 de ore de la sesizarea scrisd a autorititii contractante,
suportind inclusiv costurile aferente returului si inlocuirii acestora.
Operatorul economic va avea in vedere includerea tuturor costurilor aferente prestarii serviciilor
solicitate In propunerea financiara.
Ing. Ana LIXANDRU
Director Directia Administrativ

J—G’ H 5&0@” Maria Cristis RENNER

Inspector de specialitate
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Anexa 2 - Locatia, adresa acesteia, date de contact

Nr | Denumire locatie Adresa livrare Date de contact
crt
1 Sediu Str. Olari nr. 15, corp A, Biroul Organizare, Planificare,
administrativ mansarda 021.252.22.02 — interior 323
Ing. Ana LIXANDRU

Director Directia Administrativ

,;ﬂi”@
Ing. Crfisting Negru bt Jol!

L0.

Sef Serviciul Administrativ Maria Cﬂstijtlé’BRENNER
Inspector de specialitate
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Anexa 3 - Cantitati

Director Directia Administrativ

- Cristina Negru
erviciul Administrativ

Se

Strada Olari nr.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
Tel: +(4021) 252.22.02; Pax: +(4021) 252.22.17
Email: socialii'social2.ro

www.socialZ.ro

& Operator date cu caracter personal

ad—
Jodt JH

Nr Denumire serviciu Cantitate minima Cantitate minima
crt acord cadru acord cadru
1 | Servicii de emitere legitimatii de serviciu 8 2600
2 | Servicii de vizare legitimatii de serviciu 80 10400
[Ing. Ana LIXANDRU

Pagina 7 din 7




