CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

------------------------------------

DOCUMENTATIE TEHNICA
“ REGISTRE SI DOSARE”

1. INTRODUCERE
Documentatia tehnica face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza cérora se elaboreazi de catre fiecare ofertant propunerea tehnici.
In cadrul acestei proceduri, Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 2
indeplineste rolul de Autoritatea contractantd, respectiv Autoritatea contractanti in cadrul
Contractului.
Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisi intr-un anumit
capitol din Documentatia tehnica si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretati ca fiind
mentionata in toate capitolele unde se considera de cétre Ofertant ca aceasta trebuia mentionatd pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

2.1.  Obiectul contractului il reprezintd furnizarea de produse.
Anexa 1: la prezenta documentatie tehnica cuprinde descrierea detaliati a produselor -
caracteristicile tehnice;
Anexa 2: la prezenta documentatie tehnica cuprinde cantititile maxime si minime ale
acordului cadru;
Anexa 3: la prezenta documentatie tehnica cuprinde graficul de livrare al produselor din
acordul cadru;
Anexa 4: la prezenta documentatie tehnica cuprinde locatiile unde se vor face livrarile pentru
Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 2;

2.2.  Perioada pentru care se solicita incheierea ACORDULUI CADRU: 36 luni.

2.3. Procedura se deruleazi pe loturi :DA

3.MODIFICAREA CONTRACTULUI/ACORDULUI CADRU

3.1  Autoritatea contractantd isi rezervd dreptul de a modifica contractul/acordul cadru, indiferent
dacé aceste modificdri sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent de valoarea acestora, asa cum
prevede art. 164 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare, in conditiile art. 221, alin.
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DIRECTIA GENEGRALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

(2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile. publice, {iri a afecta caracterul general al
contractului/acordului cadru si fird schimbarea rezultatului procedurii de atribuire.

3.2  Autoritatea contractantd si rezervd dreptul de a prelungi durata contractelor de furnizare cu
caracter de regularitate, Incheiate in anul precedent si a céror durati de indeplinire expird la 31
decembrie, in conditiile art. 165 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atfribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

3.3  Pe toatd perioada de derulare a contractului/acordului cadru, autoritatea contractanti isi rezervi
dreptul sd suplimenteze sau si diminueze cantitatile previzute initial, conform prevederilor legale in
vigoare, modificirile urménd a fi comunicate si prestatorului.

34 Orice modificare a acordului-cadru se poate face prin act aditional si numai In timpul perioadei
de executie a acordului-cadru. Scopul actului aditional trebuie si fie stréins legat de acordul-cadru initial.
Orice transfer Intre liniile bugetare se poate face numai printr-un act aditional la acordul-cadru, indiferent
de procentul In care aceastd relocare este ceruti.

3.5  Pe toata durata contractului/acordului-cadru furnizorul este obligat sa livreze numai produse
declarate si dela producétorul declarat in propunerea tehnica.

3.6  Schimbarea produsului si a producatorului se poate face doar cu acceptul autoritétii contractante
si numai daca produsele sunt superioare calitativ fata de cele ale producétorului initial.

Prestatorul va putea schimba produsul/produsele prezentate in oferta tehnici doar in situatii temeinic
justificate indeplinindu-se cumulativ urmatoarele conditii:

a) Operatorul economic va prezenta autoritatii contractante o adresa de inaintare prin care se
va solicita acordul pentru inlocuirea produsului/produselor.

b) Adresa va fi insotita de documente justificative (fisa tehnica a produsului) din care sa
reiasa ca produsul/produsele care se va/ vor inlocui respecta cel putin caracteristicile
ofertate initial sau sunt sperioare acestora.

¢} Dupa analizarea documentelor si doar in urma acceptului dat pentru inlocuirea
produsul/produsele catre autoritatea contractanta, se va proceda la intocmirea unui act
aditional avand ca obiect schimbarea produsul/produsele si se vor putea livra
produsul/produsele acceptate.

4.DESCRIEREA PRODUSELOR

4.1.  Orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile documentatie tehnice va fi luati in
considerare numai in mésura In care propunerea tehnici presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerinfelor minimale din documentatia tehnica. Ofertarea de produse cu caracteristici tehnice
inferioare celor previzute In documentatia tehnica, sau care nu satisfac cerintele documentatiei tehnice
este consideratid neconforma. Specificatiile tehnice care indicd o anumiti origine, sursd, productie, un
procedeu special, o marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt
mentionate doar pentru identificarea cu usurintd a tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau
eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi considerate
cu mentiunea de “sau echivalent”.
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4.2,  Descrierea detaliatd a produselor este facutd in Anexa nr. 1 [a prezenta documentatie tehnica
care este parte integrantd din acesta, denumiti in continuare Anexa 1.

4.3.  Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului
4.3.1. Livrarea produselor:

4.3.1.1.

4.3.1.2.

4.3.1.3.
43.1.4.
4.3.1.5.
4.3.1.6.
43.1.7.

4.3.1.8.
4.3.1.9.

4.3.1.10.

Furnizorul trebuie si asigure produsele mentionate in maxim 5 zile lucritoare de la lansarea
comenzii

(termenul de 5 zile decurge din urmétoarea zi in care este lansatd comanda), la locatiile
prevazute in Anexa 4 si conform graficului de comenzi din Anexa 3 la prezenta documentatie
tehnica. Un produs este considerat livrat cdnd toate activititile in cadrul contractului au fost
realizate si produsul este acceptat de autoritatea contractanta.

Comenzile vor fi lansate in scris (prin fax, email sau direct), de comun acord cu furnizorul,
o dati pe sdptimana/luna.

Cantitatile comandate vor putea Incepe cu 1 carnet/1 top/1 buc/1 set in functie de necesarul
centrelor .

Zilele de livrare: luni-vineri intre orele 8.00 -~ 13.00.

Se vor intocmi facturi pentru fiecare locatie In parte.

Celelalte documente care tin de organizarea si desfdsurarea furnizarii, se intocmesc de citre
ofertant, in forma convenité cu achizitorul, cu respectarea prevederilor legale.

Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la adresele indicate de Autoritatea Contractanti.
Fiecare produs va fi insotit de toate documentele solicitate si necesare pentru demonstrarea
calitdtii si conformitatii.

Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incit sa previni orice dauna
sau deteriorare in timpul transportului acestora cétre destinatia stabilita.

4.3.2. Calitatea produselor :

43.2.1.

4322

4.3.2.3.

4324

43.25.
4.3.2.6.

Furnizorul va réspunde pentru calitatea produselor livrate, autoritatea contractanta fiind in
drept s solicite inlocuirea gratuitd a celor depreciate .

Produsele care, in timpul perioadei de garantie, le Inlocuiesc pe cele neconforme, beneficiazi
de o noua perioada de garantie, care curge de la data inlocuirii produsului.

Costurile suplimentare determinate de testarea calititii bunurilor (daci este cazul) vor fi
suportate de cétre furnizori, in cazul in care, produsele sunt declarate neconforme sau de
calitate inferioard celei solicitate in prezenta documentatie tehnica.

Termenul de valabilitate este limita de timp/data stabilitd de producétor pdni la care produsul
ofertat isi péstreazd caracteristicile specifice initiale, dacd au fost respectate conditiile de
transport, manipulare, depozitare si pastrare.

Fiecare produs va fi insotit la livrare de certificat de calitate si declaratie de conformitate.
Autoritatea contractanti poate respinge marfa daci la receptia calitativd constati ci produsele
inspectate din punct de vedere calitativ nu corespund caracteristicilor tehnice solicitate.
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4.3.3. Ambalajul :
4.3.3.1.  Ambalajul trebuie prevdzut astfel Incét si reziste, fard limitare, manipuldrii accidentale,

expunerii la temperaturi extreme, precipitatiilor din timpul transportului si depozitirii in
locuri deschise.

4.3.32.  Ambalajele trebuie sd asigure pastrarea integrititii si calitatii produsului pe timpul depozitirii
$i transportului;

4.33.3.  Atat materialul de ambalat cét si pachetele trebuie si fie curate, uscate, in stare buni, fard
insecte sau mirosuri anormale, capabile si asigure calitatea si durabilitatea produsului.

43.3.4. Materialele de ambalare si ambalajele trebuie s3 fie depozitate in conditii in care si nu scadi
calitatea iar Tnainte de utilizare si fie verificate din punct de vedere al defectelor, curiiteniei
si mirosului.

4.3.3.5.  Ambalajele individuale vor fi imprimate gi/sau previzute cu etichete atasate astfel incat sa
nu se poatd schimba. Toate informatiile necesare trebuie sa fie tiparite astfel incit si fie
imposibild schimbarea sau indepirtarea lor fird a Iasd urme vizibile.

4.3.3.6. Se impune péstrarea integritatii ambalajului.

4.3.4. Transportul
4.3.4.1. Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusivi a furnizorului. Produsele vor

11 transportate n conditii care sd respecte normele in vigoare.

4.3.4.2.  Fumnizorul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se consideri ci
a luat Tn considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intdmpina in acest sens si nu va
invoca nici un motiv de Intérziere sau costuri suplimentare.

4.3.4.3.  Fiecare transport va fi insotit de certificat de calitate, certificat sanitar-veterinar de transport
si alte documente previzute de legislatia in vigoare.

Destinatia de livrare este mentionatd in ANEXA 4 la prezenta documentatie tehnica

Etichetarea produselor
Etichetele vor trebui s respecte prevederile Ordonantei nr.21 din 21 august 1992, cu meodificarile si
completerile ulterioare.

Asigurare pe durata transportului : Produsele vor fi asigurate Tmpotriva pierderii sau deteriorarii
intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice factor extern (cenform Ordinului 1017/2019
— ANAP).

5.  RECEPTIA PRODUSELOR
» Receptia produselor se va face pe bazd de notd intrare receplie semnatd de reprezentantii
beneficiarului.
» Receptia cantitativi si calitativd se va realiza dupi livrarea produselor la locatia indicatd de
Autoritatea Contractantd g1 consti in:
Steada Oluri 0.5 (fost 11-13), Sector 2, Bucuregti
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $I PROTLCTIA COPILULUI SECTOR 2

o verificarea concordantei fIntre produsele livrate si specificatiile tehnice din
contract/documentatia tehnica;
o verificarca concordantei certificatelor de calitate a produsélor si a termenelor de garantie; :
e verificarea cantitdfilor de produse conform facturii fiscale ce insoteste marfa.
» Autoritatea contractantd poate respinge marfa daci la receptia calitativii constatd ci produsele
inspectate din punct de vedere calitativ nu corespund caracteristicilor tehnice solicitate.

» Daca furnizorul, dupd ce a fost instiintat, nu reuseste si inlocuiascii produsul tn perioada
convenitd, achizitorul are dreptul de a rezilia unilateral contractul si de a pretinde plata de
daune interese,

Produsele se livreazi insotite de declaratie de conformitate de la producitor, certificat de calitate.

Facturile se vor emite distinct pentru fiecare locatie, mentionindu-se DGASPC Sector 2 si numele
locatiei.

6. DOCUMENTE CARE VOR INSOTI OFERTA TEHNICA
6.1 Prin propunerea tehnica, ofertantii vor prezenta descrierea detaliati a produselor ofertate precum si

alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzitoare a propunerii tehnice.

6.2 Prin propunerea tehnicd, In ceea ce priveste descrierea tehnicé a produselor, ofertantii vor trebui sa
intocmeascd un tabel In care vor fi prezentate comparativ, specificatiile tehnice solicitate de
autoritatea contractantd cu specificatiile tehnice propuse de ofertant;

Nr. Denumirea | Denumi | Denumirea Caracteristici tehnice | Caracteri | Cantitatea
ert. produsului rea produciéitoru | minimale solicitate de stici maximi de
conform anexa | produsu | lui pentru Autoritatea tehnice produs
nr. 1 la lui produsul Contractanta propuse conform
documentatia | ofertat ofertat mentionate Tn anexa nr. de acord cadru
tehnica 1 la documentatia ofertant
tehnica

£

6.3 Tabelul de mai sus se va semna de catre ofertant.

6.4 Propunerea tehnica va cuprinde in mod obligatoriu toate caracteristicile mentionate in specificatiile
tehnice, pentru care ofertantul depune oferta.

6.5 In cadrul propunerii tehnice se vor oferi informatii suficiente, verificabilitate si usor de comparat,
precum denumirea comerciald a produsului, denumirea si/marca producitorului, principalele
caracteristici tehnice si calitative i modul de pastrare.

6.6 Se vor prezenta fise tehnice ale produselor ofertate eliberate de producitor, care sa contind
specificatii tehnice in limba romand, pentru produsele solicitate in Anexa nr. 1, in limba romana.

6.7 De asemenea se solicitatd operatorilor economici completarea §i semnarea urmétorului calendar cu
termene de livrare de la lansarea comenzilor, dupa cum urmeaza:
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTEN?A SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

crt.,

Denumire

locatie /Adresa
de facturare

Punct de
livrare

Termen de livrare
maxim 3 zile
lucritoare de la
lansarea comenzii

Comanda se va da
conform anexei 5 la
prezenta documentatie

Plata se va face in
maxim 30 zile de la
data inregistrarea
facturii

6.8 Tabelul de mai sus se va semna de cétre ofertant.
6.9 Ofertantii vor prezenta o declaratie pe proprie raspundere privind faptul ca la elaborarea ofertei au
tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca pe toata
durata de indeplinire a contractului, in conformitate cu prevederile art. 51 din Legea nr. 98/2016,
privind achizitiile publice.

Institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii cu privire la
reglementarile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii sunt: Ministerul Muncii si
Justitiei Sociale htip://www.mmuncii.gov.ro/, Ministerul Sanatatii http://www.ms.gov.ro/, Inspectia
Muneii hitp://inspectiamuncii.ro iar cele referitoare la protectia mediului la Ministerul Mediului,
adresa hitp://www.mmediu.gov.ro/ .

7. LEGISLATIE

1. Ordonanta nr. 21/

2. Leg

3. Leg
consumatorilor cu

4. Legea Nr. 98/2 sE{w din
uiter mzz

5. HOT. a%ég

preve dz:;;?

1992 privind protectia consumatorilor;
ca nr. 319/2006 a securitatii si sanatatil in munea;
ea nr. 363 din 21 decembrie

395

din 2

19 mai

2007privind combaterea practicilor incorecte ale comerciantilor in
relatia cu consumatorii si armonizarea reglementarilor cu legislatia europeand privind protectis

toate moditicarile si completarile ulterioare;
2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile

unie Eiéfaég}mm'u aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

98/2016 privind achizitiile publice.
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

ANEXA 1

Specificatii tehnice minimale pentru “ Registre si dosare”

1. Bon de consum colectiv
e Tipizat nepersonalizat;
o Format: % A4;
e Tipar: fata;
e Numar de file: 100 file/carnet, 50 seturi;
¢ Formularul este tiparit pe hartie autocopiativa, 2 exemplare;
e Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura mica;
o Coperta de carton;
e UM - carnet;
e Cod imprimat:14-3-4/aA, 1/2A4 2.
Cantitate : 2181 carnete.

2. Bon de predare transfer — restituire
o Tipizat nepersonalizat;
e Format: ¥ A4;
o Tipar: fata;
e Tipul hartiei: hartie offset;
e  Numar de file: 100 file/carnet, 50 seturi;
¢ Formularul este tiparit pe hartie autocopiativa, 2 exemplare;
e Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura mica;
e UM.- carnet;
e Cod imprimat:14-3-3A, 1/2A4 12
Cantitate : 657 carnete.

3. Bon de miscare a mijloacelor fixe
e Tipizat nepersonalizat;
e Format: A5,
e Tipar: fata/verso;
o Tipul hartiei: hartie offset;
e Numar de file: 100 file/carnet;
o Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura mica;
o Cod imprimat:14-2-3A A5 t2
Cantitate: 3.135 carnete.

Strada Olari nr15 {fost 1113}, Sector 2, Bucuresti
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4. Fisa de magazine

Tipizat nepersonalizat;
Format: AS;

Realizata din carton;

Tipar: fata/verso;

Gramaj: min. 230 g/mp;
UM — bucata;

Cod imprimat:14-3-8 A5 t2

Cantitate: 125.118 bucati.

5. Fisa mijlocului fix

Tipizat nepersonalizat;
Format: A5;

Tipar: fata/verso;

Realizata din carton;
Gramaj: min. 150 g/mp;
UM — bucata;

Cod imprimat:14-2-2 A5 t2

Cantitate: 24.990 bucati.

6. Lista de inventariere

Tipizat nepersonalizat;

Format: A4, orizontal;

Tipar: fata/verso;

Tipul hartiei: hartie offset ;

Numar de file: 100 file/carnet;

Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura mica;
Cod imprimat:14-3-12

Cantitate: 183 carnet;

7. Nota de intrare receptie, autocopiativ

Tipizat nepersonalizat;

Format: A4,

Tipar: fata;

Tipul hartiei: hartie offset;

Formularul este tiparit pe hartie autocopiativa, 2 exemplare,
Numar de file: 100 file/carnet;

Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura mica.

Cantitate: 1320 carnet;

Strada Olari nr.13 {fost $-13), Seetor 2, Bucuresti
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8. Lista de alimente
o Tipizat nepersonalizat;
¢ Format: A4,
e Tipar: fata/verso;
e Tipul hartiei: hartie offset ;
e Numar de file: 100 file/carnet;
e Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse cuprate pentru un plus de rezistenta, lista alimentelor
este prezentata pe versoul tipizatului
o Cod imprimat:14-3-4dA A4 2
Cantitate: 363 carnet;

9. Coperti imitatie piele
e Format: A4;
o Textura: imitatie piele;
e Culoare: diferite culori (negru, alb, verde, rosu, albastru);
¢ Gramaj: min. 240 g/mp;
e Ambalare: min. 100 buc/top;
e Realizate din carton.
o UM-top
Cantitate: 45 topuri.

10 Coperti plastic transparente
o Format: Ad;
e Realizate din plastic;
e Nuanta: cristal;
o (rosime: min. 150 mic.;
¢ Ambalare: min. 100 buc/top;
e UM —top;
Cantitate: 183 topuri.

11. File de protectie din plastic transparente
e Format: A4
e Alte detalii:
- realizate din polipropilena, tip cristal;
- deschidere in partea de sus;
- perforatii multiple pt. indosariere;
- transparente ;
e Grosime: min. 55 mic.;
e Ambalare: 100 buc/set.
Cantitate: 4.389 seturi.
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12. Cutie arhivare
e Dimensiuni: min. (330 x 245 x 100)mm;
e Capacitate: aproximativ 1000 coli ;
e Realizata din carton ;
¢ UM — bucata;
Cantitate: 12.060 buciti.

13. Container arhivare
e Material: carton rezistent;
e Permite depozitarea a 5 bibliorafturi cu un cotor de 80 mm;
e Tip capac: detasabil;
o Prevazut cu manere laterale

o Dimensiuni container pentru arhivare min. (L x I x h): 400 x 334 x 290 mm
Cantitate: 1461 cutii.

14. Dosar din carton cu sina
o Dosar din carton cu sina;
e Format: Ad;
¢ Culoare: alb;
e Gramajul cartonului: min 220 g/mp;
e Ambalare: 100 bucati/set;
Cantitate: 1.164 seturi.

15. Dosar de incopciat 1/1 din carton
¢ Dosar din carton de incopciat 1/1;
o Format; Ad;
e Culoare: alb;
e Gramajul cartonului: min 220 g/mp;
o Ambalare: 100 bucati/set;
Cantitate: 498 seturi.

16. Dosar plic din carton
e Dosar plic din carton;
o Format: A4;
o Culoare: alb;
e  Gramajul cartonului: min 215 g/mp;
o  Ambalare: 100 bucati/set;
Cantitate: 345 seturi.

Surada Olacd nr.15 (fost 11-13}, Sector 2, Bucuresi
Fel: +(4021) 252.22.02; Pax: +(4021) 232.22.17
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

17. Dosar din plastic

Dosar din plastic format A4;

Alte detalii:

- realizat din polipropilena;

- fata transparenta;

- coperta spate color;

- eticheta interschimbabila pe cotor;
- perforatii pt. indosariere ;
Capacitate: min. 170 coli (80g/mp);
Culoare: diverse culori;
Ambalare: 50 bucati/set.

Cantitate: 5.382 seturi.

18. Folii pentru laminator A3

Format: A3;

Aspect: lucios;

Grosime: min. 125 microni;

Ambalare; 100 buc/cutie;

Recomandate pt.: documente, fotografii, picturi;

Cantitate: 66 topuri.

19. Folii pentru laminator A4

Format: A4;

Aspect: lucios;

Grosime: min. 100 microni;

Ambalare: 100 buc/cutie;

Recomandate pt.: documente, fotografii;
Laminare la cald.

Cantitate: 528 topuri.

20. Folii pentru laminator A6

Format: A6;

Aspect: lucios;

Grosime: min. 125 microni;

Ambalare: 100 buc/cutie;

Recomandate pt.: documente, fotografii, picturi, legitimatii;

Cantitate: 240 topuri.

Strads Olari a5 (fast 11-13), Sector 2, Bucureyti
Tel: +{(H021) 252.22.02; Fax: +(4021) 252.22.17
Lnail: socialf'secial2.ro
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

21. Folii pentru laminator A7

o Format: A7;

e Aspect: lucios;

o (Grosime: min. 125 microni;

s Ambalare: 100 buc/cutie;

s Recomandate pt.: documente, fotografii, picturi, legitimatii;
Cantitate: 138 topuri.

22. Index autoadeziv min. (20x50) mm
e Realizat din plastic, tip post-it;
e Dimensiuni: min. (20x50) mm;
o Ambalare: min. 40 file/culoare;
e Min. 4 culori neon/set;
Cantitate: 13.266 seturi.

23. Notes autoadeziv min. (35x50) mm/3x 100 file
¢ Contine 3 culori;
e Dimensiuni: min. (35 x 50) mm;
e Nr. de file min. 100 /culoare;

Cantitate: 9.642 seturi.

24. Notes autoadeziv min. (75x75) mm/ 100 file
e Culoare: min. 4 culori intr-un singur strat
¢ Dimensiuni: min. (75 x 75) mm
o Ambalare: min. 100 file/set

Cantitate: 8.337 seturi.

25. Plic C4
s (Culoare: alb
e Mod de lipire: siliconic;
e (Clapa: dreapta, deschidere pe latura mica;
- se sigileaza prin indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor;
- fara fereastra;
o Dimensiuni: min. (229 x 324) mm;
o  Gramaj: min. 90 g/mp;
e  Ambalare: 25 buc/set
Cantitate: 5.859 seturi.

Steada Olart nr,15 (fost 1113}, Sector 2, Bucuresti

Pel: +(A028) 252.22.02; Fax: +(4021) 252.22.17
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

26. Plic B4 cu burduf

Mod de lipire: cu banda siliconica;
Deschidere pe latura mica;
Grosime burduf - min. 45 mm;
Dimensiuni: min. (250 x 350) mm;
Gramaj: min. 120 g/mp;

UM —bucata;

Cantitate: 4.413 bucati

27. Plic C5

Culoare: alb;
Mod de lipire: siliconic;
Clapa: dreapta, deschidere pe latura mica;

- se sigileaza prin indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si suprapunerea

clapelor;

- fara fereastra;

Dimensiuni: min. (162 x 229) mm,;
Gramaj: min. 80 g/mp;

Ambalare: 25 buc/set.

Cantitate: 3.408 seturi.

28. Plic Co6

Culoare: alb;

Mod de lipire: autoadeziv;

Clapa: dreapta, deschidere pe latura mare;

- se sigileaza prin suprapunerea suprafetelor acoperite cu adeziv;
- fara fereastra ;

Dimensiuni: min.(114 x 162) mm:;
Gramaj: min. 70 g/mp;
Ambalare: 25 buc/set.

Cantitate: 6.402 seturi.

29. Plic DL

Culoare: alb;
Mod de lipire: siliconic;
Clapa: dreapta, deschidere pe latura mare;

- se sigileaza prin suprapunerea suprafetelor acoperite cu adeziv;
- fara fereastra ;

Dimensiuni: min. (110 x 220) mm;
Gramaj: min.75 g/mp.
Ambalare: 25 buc/set.

Cantitate: 5.349 seturi.

Stradx Ofari nr.13 (fost 1113}, Sector 2, Bucures:i
Tel: +{3021) 252,22.02; Fax: +(4021) 232.22.17
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

30. Plic DL cu fereastra

Culoare: alb;

Mod de lipire: autoadeziv;

Clapa: dreapta, deschidere pe latura mare;

- se sigileaza prin suprapunerea suprafetelor acoperite cu adeziv;
- fereastra stanga aprox.40 x 90 mm;

- pozitia ferestrei la 20 mm fata de latura stanga/marginea de jos.

Dimensiuni: min. (110 x 220) mm;
Gramaj: min. 80 g/mp;
Ambalare: 25 buc/set.

Cantitate: 933 seturi.

31. Registru

Format: A4;

Nr. de file: 200/caiet;

Liniatura: dictando/matematica;

Gramaj hartie: min 60 g/mp;

Copertile: realizate din carton de diferite culori;

Cantitate: 4.533 bucati.

32. Registru intrare iesire

Tipizat nepersonalizat;

Format: A4,

Tipar: fata/verso;

Tipul hartiei: hartie offset min. 50 g/mp;

Numar de file: 100 file/camet;

Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura scurta.

Cantitate: 114 carnete.

33. Registru jurnal

Tipizat nepersonalizat;

Format: A4,

Tipar: fata;

Tipul hartiei: hartie offset min.60 g/mp;

Numar de file: 100 file/carnet;

Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura lunga.
Cod imprimat:14-1-1

Cantitate: 267 carnete.

Strada Olari 0,13 (fost 11-13), Sector 2, Bucureyti
Fel: +(3021) 252.22.02; Tax: +{4021) 252.22.17
Email: socialfisocial2.ro

www.social2ro
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

34. Registrul numerelor de inventar
o Tipizat nepersonalizat;
e Format: Ad,
e Tipar: fata;
o Tipul hartiei: hartie offset min.60 g/mp;
¢ Numar de file: 100 file/registru;
¢ Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse cuprate pentru un plus de rezistenta; se intocmeste de

catre compartimentul financiar-contabil prin inregistrarea cronologica a mijloacelor fixe intrate
in unitate.

o Cod imprimat:14-2-1 A4
Cantitate: 93 carnete.

~—  33. Chitantier autocopiativ
Tipizat personalizat;
Format : A6, min. 50 seturi /carnet;
Tipul hartiei: hartie offset;
o Hartie autocopiativa 3 exemplare (alb/roz/verde), (alb/verde/rosu), (albastru/rosu/verde);
Cantitate: 219 carnete.

¢
-]

36. Dispozitie incasare/plata
e Tipizat nepersonalizat;
o Format: A6,
e Tipar: fata/verso;
Tipul hartiei: hartie offset min. 50 g/mp;
Numar de file: 100 file/carnet;
Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura scurta;
N e Cod imprimat:14-4-4
Q * Cantitate: 72 carnete.

37. Ordin deplasare
o Tipizat nepersonalizat;

Format: A5,

Tipar: fata/verso;

Tipul hartiei: hartie offset min. 60 g/mp,

Numar de file: 100 file/carnet;

Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura mica;
e Cod imprimat:14-5-4 A5 t2

Cantitate: 24 carnet;

Surada Olari nr15 {fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
el +(4021) 252.22.02; Fax: +{(H121) 252,22,17
Enwil: socialf social2.ro
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

38. Foaie de parcurs autovehicule persoane
o Tipizat nepersonalizat;
e Format: A4, peisaj;
e Tipar: fata/verso;
Tipul hartiei: offset min. 50 g/mp;
Numar de file: 100 file/carnet;
Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse pe latura mica;
Campuri continute: scopul si locul deplasarii, numarul de kilometri parcursi, norma proprie de
consum de carburant pe kilometru parcurs.
Cantitate: 450 carnete.

39. Registru tratamente medicale

¢ Tipizat nepersonalizat;

e Format: A4;

e Tipar: fata-verso;

e (Coperta carton duplex;

e Hartie offset 60 gr/mp;

e Numar de file: 200 file/carnet;
Cantitate: 32 bucata

40. Registru consultatii medicale

e Tipizat nepersonalizat;
Format: A4,
Hartie offset 60 gr/mp;

o Tipar negru fata — verso.

o Numar de file: 200 file/carnet;
Cantitate: 32 bucata.

41. Condica prezenta
» Tipizat nepersonalizat;
o Format: A4;
o Tipul hartiei: hartie offset min.50 g/mp;
Numar de file: 100 file/carnet;
Tipar: fata/verso
Filele sunt prinse pe latura lunga;
e Deschidere: pe latura lunga;
Cantitate: 12 bucata.

Strada Olari nr.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
Teb +(2021) 252.22.02; Fax: H{4021) 252.22.17
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

42. Registru de casa
e Tipizat nepersonalizat;
e Format: A4,
e Tipar: fata;
e Autocopiativ, 2 exemplare;
e Tipul hartiei: hartie offset min.50 g/mp;
e Numar de file: 100 file/carnet;
e Capsarea carnetului sa fie facuta cu capse cuprate pentru un plus de rezistenta.
o Cod imprimat:14-4-7/A A4
Cantitate: 72 carnete.

43. Facturier
e Tipizat nepersonalizat;
e Hartie autocopiativa;
o Tip facturier: 3 exemplare (alb, roz, verde);
Hartie offset.
Format: A5;
Numar de file: min. 150 file/carnet ( 50 seturi);
e Cod imprimat: 14-4-10/A
Cantitate: 12 carnete.

I]

Ing. Ana LIXANIDRU
Director Directia Admfinistrativ

4

Intoemit,

Valentina Ana Badea
Inspector d? pecialitate

Strada Olard nr.15 (fost 11-13), Sector 2, Buocuresti
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ANEXA.NR. 2.

CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

CANTITAI‘I MAXIME ST MINIME - 36 LUNI
- Pret Valoare
S D ) . Cantitate | Cantitate | estimativ | estimati
i enumire produs : . - < <
Z o maxima minima fara fiara
TVA/UM TVA
I | BON CONSUM COLECTIV carnet 2.181 242
BON PREDARE TRANSFER
2 RESTITUIRE carnet 657 73
3 | BON MISCARE MIILOACE FIXE carnet 3,135 348
4 | FISA MAGAZIE buc 125.118 13902
5 | FISA MIJLOCULUI FIX buc 24.990 2777
6 | LISTA DE INVENTARIERE carnet 183 20
NOTA DE INTR-
7| RECEPT.AUTOCOPIATIV carnet | 1.320 147
LISTA ALIMENTE carnet 363 40
9 | COPERTIIMITATIE PIELE top 45 5
COPERTI PLASTIC
10| TR ANSPARENTE fop 183 20
FOLIE DE PROTECTIE DIN PLASTIC
11 TRENSPARENTE set 4.389 488
12 | CUTH ARHIVARE bue 12.060 1340
13 | CONTAINER ARHIVARE 1.461 162
14 | DOSAR DIN CARTON CU SINA set 1.164 129
DOSAR DE INCOPCIAT 1/1 DIN
15 CARTON set 498 55
16 { DOSAR PLIC DIN CARTON set 345 38
17 { DOSAR DIN PLASTIC set 5.382 598
18 | FOLI PENTRU LAMINATOR A3 set 66 7
19 : FOLI PENTRU LAMINATOR A4 set 528 59
20 : FOLH PENTRU LAMINATOR A6 set 240 27
21  FOLH PENTRU LAMINATOR A7 set 138 15
2 IIII:EEX AUTOADEZIV min. (20x50) cet 13.266 1474
%
23 NOTES AUTOADEZIV 35*%50 mm 3 x set 0.642 1071
100 file

Strada Otari nr13 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
Tel: #+(3021) 252,22.02; Fax: +(4021) 232,22.17
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

24 .NOTES AUTOADEZIV 75*75 mm/ cet 8.337 976
100 file
25 | PLIC C4 set 5.859 651
26 | PLIC B4 CU BURDUF buc 4.413 490
27 | PLICC5 set 3.408 379
28 | PLIC Cé6 set 6.402 Z11
29 | PLIC DL set 5.349 594
30 | PLIC DL CU FEREASTRA set 933 104
31 | REGISTRU bue 4.533 504
32 | REGISTRU INTRARE/IESIRE carnet 114 13
33 | REGISTRU JURNAL carnet 267 30
34 &Egéigi%NUMERELOR bk carnet 93 10
35 | CHITANTIER AUTOCOPIATIV carnet 219 24
36 | DISPOZITIE DE INCASARE/PLATA | carnet 72 8
37 | ORDIN DEPLASARE carnet 24 3
18 igII{SD(];Z:I\/—I\é{CURS AUTOVEHICULE o— 450 50
39 ;R/FE%IISCTEIEJETRATAMENTE buc 12 1
40 ﬁ(]}jl[sc]}[%CON SULTATII bue 12 )
41 | CONDICA PREZENTA buc 12 1
42 | REGISTRU DE CASA carnet 72 8
43 | FACTURIER carnet 12 1
|
DIRECTOR

Ing. Ana LIXANDRU

DIRECTIA ADMINISTRATIV

Strada Olari ne.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucurest
Tek: +(4021) 252.22,02; Fax: +(3021) 252,22.17
Email: socialiit social2.ro
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PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

ANEXA NR. 3 - GRAFIC COMENZI

CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI

Nr.
crt. Denumire locatie Periodicitate livrare
. SEDIL LUNARA
) SATR LUNARA
\ CRESA CIOBANASULUIL LUNARA
) CRESA SINAIA [ UNARA
. CRESA TEIUL DOAMNEI LUNARA
UNITATEA DE EDUCATIE TIMPURIE GRADINITA 23 LUNARA
6 (Bambi)
UNITATEA DE EDUCATIE TIMPURIE GRADINITA 137 LUNARA
7 | (Tom Degetel)
U.NITATEi% DE EDUCATIE TIMPURIE REINVIERII 1B LUNARA
8 | (Alba ca Zipada)
9 COLT ALB LUNARA
CASA DIN TEI
10 LUNARA
. CIRESARII UNARA
> PINOCCHIO LUNARA
. NEGHINITA LUNARA
CSCH
LUNARA
14
s CENTRUL DE ZI PENTRU COPII "Sfinta Maria" LUNARA
CENTRUL DE N
y CONSILIERE LUNARA
DANILA PREPELEAC
‘ LUNARA
17
Strada Olac vr.18 (fost 11-13), Secter 2, Bucuresii
Tel: +(3021) 252.22.02; Fax: +(4021) 252.22.17
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S1 PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

1=
, GAVROCH LUNARA
E ZI ”Sfintul teli » '
, CENTRUL D Sfintul Pantelimon™ LUNARA
y SPERANTA LUNARA
” ION CREANGA LUNARA
ASUPA LUNARA
22
CENTRUL DE PREVENIRE SI COMBATERE A
VIOLENTEI DOMESTICE ( Vergului nt.21 - 29, b1 G1-G4, LUNARA
23 1sc. B, et10,ap.90)
CSRNTA LUNARA
24
” CZRRCDMF LUNARA
CRRN LUNARA
26
RRN 2
¢ LUNARA
27
. CSPAHN LUNARA
o CLUBUL BASARABIA LUNARA
“ CLUBUL PLUMBUITA L UNARA
COMPLEX PANTELIMON
LUNARA
3
CIA2
LUNARA
32
L.P. CIOCARLIEI - Str. Ciocirliei nt. 14, BL. D9, Sc. 1, Ap. 2
TUNARA
33
L.P. RADOVANU - Str. Radovanu nr. 5, BL. 41, Sc. 3, Ap. 108
LUNARA
34
L.P. VASILE STOLNICUL - Str. Stolnicul Vasile nr. 17, Bl. 42,
Ap.20 LUNARA
35 | ©P
LP. PANTELIMON - Sos. Pantelimon nt. 326, bl. D2, sc. A, .
36 | et 14, ap. 14 LUNARA
L.P. VERGULUI - Sos. Vergului nr. 65, BL 17, sc. K, ap. 415
37 LUNARA

Strada Olaci nr15 (fost 11-13), Secter 2, Bucusesti
ek +(4021) 252.22,02; Fax: +(4021) 252,22.17
Email: socialf social2.ro
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

CENTRUL DE CRIZA - Sos. Vergului nr. 15, BL. H3A, ap.36
38 LUNARA

UN PAS INAINTE - Radovanu nr.7, bl.42, sc.Aap.3

LUNARA
39
40 | Locatii viitoate .
Ing. Ana LIXAND
Director Directia Adoynistrativ
Ing. Qrspna NEGRU
Sef Sefvicinj Admiinistrativ
Intq

Inspector dg¢ Specialitate

Strada Otari nr.13 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
Teb +{4021) 252.22.02; Pax: +(30121) 252.22.17
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CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

ANEXA NR. 4 - LOCATIL, PUNCTE DE LIVRARE, PERSOANE $I DATELE DE CONTACT

Nr | Denumire locatie/ Adresi de Punct de livrare Persoani de
crt | facturare contact
1 | SEDH Calea Mosilor nr.132, sector 2 Vera Ipate —
0771 674 386
2 | SATR Calea Mosilor nr.132, sector 2 Vera Ipate —
0771 674 386
3 | CRESA CIOBANASULUI Str. Ciobinagului nr.23 Nistor Cornelia -
0724 855 028
Bejan Norica -
0763 411 800
4 | CRESA SINAIA Aleea Sinaia nt 4, b1.82 Chirica Elena -
0729 280 614
Nela Tudor —
0760 598 554
5 CRESA TEIUL DOAMNEI Str. Teiul Doamnei nr. 39 Tomescu Laura -
0722 503 294
6 | UNITATEA DE EDUCATIE Str. Ciobinasului nr 23 Nistor Cornelia
TIMPURIE GRADINITA 23 (Bambi) 0724 855 028
Bejan Norica
0763 411 800
7 UNITATEA DE EDUCATIE Aleea Sinaia nr 4, bl.82 Chirica Elena -
TIMPURIE GRADINITA 137 (Tom 0729 280 614
Degetel) Nela Tudor —
0760 598 554
8 | UNITATEA DE EDUCATIE Str. Ciobinagului nr 23 Nistor Cornelia -
TIMPURIE REINVIERII 1B (Alba ca 0724 855 028
Zipada) Bejan Norica -
0763 411 800
9 | COLT ALB Str. Austrului nr. 37 Neagu Zoica —
0731191 709
10 | CASA DIN TEI Str. Gheorghe Serban nt. 7A Dima Vasile —
0745 085 997
11 | CIRESARII Str. Aaron Florian nt.5 Neagu Carmen -
0723 653 441
12 | PINOCCHIO Str. Ripiceni 6A, bl.5, parter Lazdr Mihaela -
0746 096 325
13 | NEGHINITA Str. Viitorului nr. 52 - 54, sector 2 | Asmarandei Elena -

0723 188 962

Strada Otari ne.33 (fost 11-13), Sector 2, Bucusest
Tek: +(4021) 252.22.02; Fax: +(9021) 252.22.17
Ewaail: sociab'socialZ.ro
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $1 PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

14 | CSCH

Str. T'ralan nr.144, sector 2

Mariana Sontea -
0769 948 173

15 | CENTRUL DE ZI PENTRU COPII
"Sfinta Maria"

Str. Oituz nt.9, sector 2

Dora Durnittu -
0741 129 934

16 | CENTRUL DE CONSILIERE

Str. Tepes Vodi nr.7, sector 2

Marilena Popa -
0730 107 642

17 | DANILA PREPELEAC

Str, Aaron Flotian nt. 5, sector 2

Octavian Neacsu -
0730 708 849

18 | GAVROCHE

Str, Catoteni nr.21 - 23, sector 2

Dima Vasile —
0745 085 997

19 | CENTRUL DE ZI ”Sfintul Pantelimon™

Sos. Pantelimon nt.301, sector 2

(Gelu Stoichici -
0722 216 426
Stefania Vintild -
Q770 8030 323

20 | SPERANTA

Str. S, Ecaterina nr.7, sector 4

Manuela Lupes -
0755 484 848

21 | ION CREANGA Str. Valer Dumitrescu nr. 33, Alexandr
sector 2 Riileanu —
0770 800 342
22 | ASUPA Calea Mosilor nr. 132, sector 2 Vera Ipate —

0771 674 386

23 | CENTRUL DE PREVENIRE SI
COMBATERE A VIOLENTEI
DOMESTICE ( Vergului nr.21 - 29,
blL(G1-G4, sc. B, et.10, ap.90 )

Str. Tepes Vodi nr. 7, sector 2

Stefania Vintil3 -
0770 800 325
Mihaela Duti -
031 4050785

24 | CSRNTA

Sos. Pantelimon nt. 301, sector 2

Dorina Ciubuc -
0770 800 197

25 | CZRRCDMF

Str. Odtuz nr. 9, sector 2

Eduard Oani -
0770 801 267

26 | CRRN1 Str. Balotului nr. 42, sector 2 Flotina Bolohan -
0723 562 886
27 | CRRN 2 Str. Gheorghe Serban nr. 7, Daniela Beldiman -

sector 2

0786 233 353

28 | CSPAHN

Str. Balotului nr. 42, corp B 51 C,
sector 2

Mihaela Simion -
0721 286 624

29 | CLUBUL BASARABIA

Bd. Basaiabia nr. 96, sector 2

Valetica Nechifor -
0770 799 836

30 | CLUBUL PLUMBUITA

Sos. Colentina nr. 55F, sector 2

Paula Catani -
0770 799 834

Strada Olari ar.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
Fel: +(3421) 232.22.02; Fax: +(3021) 252.22.17
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

31 | COMPLEX PANTELIMON Sos. Pantelimon nr.301, sector 2 Gelu Stoichici -
0722 216 426
Stefania Vintila - '
0770 800 323
32 | GCIAZ Str. Eminescu nr. 87 , Sector 2 Mirea Constantin -
0721 654 722
33 | L.P. CIOCARLIEI - Str. Ciocatliei nr. 14, | Str. Eminescu nr. 87 , Sector 2 Mirea Constantin
Bl. D9, Sc. 1, Ap. 2 - 0721 654 722
Iordache Gheorghe
- 031 4136203
34 | L.P. RADOVANU - Str. Radovanu nr. 5, | Str. Eminescu nr. 87 , Sector 2 Mirea Constantin
Bl. 41, Sc. 3, Ap. 108 - 0721 654 722
Iordache Gheorghe
- 031 4136203
35 | L.P. VASILE STOLNICUL - Str. Str. Eminescu nr. 87 , Sector 2 Mirea Constantin
Stolnicul Vasile nr. 17, BL. 42, Ap.20 -0721 654 722
Iordache Gheorghe
- 031 4136203
36 | I.P. PANTELIMON - Sos. Pantelimon Str. Eminescu nr. 87 , Sector 2 Mitea Constantin
nr. 326, bl. D2, sc. A, et. 14, ap. 14 - 0721 654 722
Iordache Gheorghe
- 031 4136203
37 | L.P. VERGULUI - Sos. Vetgului nr. 65, Str. Eminescu nt. 87 , Sector 2 Mirea Constantin
Bl 17, sc. K, ap. 415 - 0721 654 722
Iordache Gheorghe
- 031 4136203
38 | CENTRUL DE CRIZA - Sos. Vergului | Stt. Eminescu nt. 87, Sector 2 Mirea Constantin
nt. 15, BL. H3A, ap.36 -0721 654 722
lordache Gheorghe
- 031 4136203
39 | UN PAS INAINTE - Radovanunr.7, Str. Eminescu nr. 87 , Sector 2 Mirea Constantin

bl42, sc.A,ap.3

- 0721 654 722
Iordache Gheorghe
- 031 4136203
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Ing. Ana LIXANDRU

Director Directia Ad.

Swada Olari nr.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
Tel: +(4021) 252.22.02; Fax: +(3121) 25322217
Email: socialiisocialZ.ro

www.socialZ.ro
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