¥ CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributii privind activitatile specifice — consilier juridic clasa | grad profesional superior

4 cunoagte, respectd si aplicd atributiile care 1i revin conform standardelor minime obligatorii pe
managementul de caz ;

4 acorda asistentd si reprezentare in fata organelor de cercetare penala ale Politiei Sector 2, Parchetului si
instantelor de judecata, copiilor suspectati, acuzati sau dovediti vinovati de savarsirea unei fapte prevazute
de legea penald, completand documentatia aferenta- Raport de participare la cercetarea penala;

+ acordd consiliere juridica minorilor suspectati, acuzati sau dovediti vinovati de savarsirea unei fapte
prevazute de legea penala, cu domiciliul legal situat in Sectorul 2, aflati in evidenta Serviciului Telefonul
Copilului si Asistentd Stradala, completand, in acest sens, rubrica specifica din Raportul de evaluare
initiala si Raportul de evaluare psihosociala detaliata;

# participa in timpul programului de lucru, in intervalul orar 08.00 — 16.30 sau pani la finalizarea audierii la audierea
minorilor predelincventi/delincventi de citre organele de cercetare penald (ale Politiei Sector 2) prin Insotirea si
asistarea acestor minori, in orice etapd a cercetarii;

+ participa, in cursul urmaririi penale, la audierea persoanelor care au implinit 18 ani, pana la implinirea varstei de 21
de ani, daca, la data dobandirii calitatii de suspect, erau minore, atunci cand organul judiciar considera necesar (prin
solicitare scrisd/telefonica adresatd D.G.A.S.P.C Sector 2);

+ instrumenteazd dosarul minorilor delincventi, elaborand documentele necesare in vederea 1inaintirii in
instanta de judecata si sustinerii dezbaterilor privind propunerile de instituire a unei masuri de protectie
sociald pentru copilul care a savarsit fapte penale si nu raspunde penal, intocmind documentatia specifica
fiecdrui caz repartizat de catre seful serviciului ;

+ 1n calitate de manager de caz/responsabil de caz, prezinta Comisiei pentru Protectia Copilului — Sector 2,
propunerile privind instituirea unei masuri de protectie sociald pentru copilul care a savarsit fapte penale si
nu raspunde penal, intocmind documentatia specifica fiecarui caz repartizat de catre seful serviciului ;

+ acorda servicii de consiliere juridica copiilor si tinerilor copiilor/tinerilor din comunitate si/sau protejati in
sistemul de protectie al Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Sector 2 (centre, unitati
rezidentiale de tip familial, asistentd maternald, plasament familial, tuteld) sau in cadrul serviciilor sociale licentiate
ale furnizorilor privati autorizati, cu sediul pe raza administrativ-teritoriala a Sectorului 2, care prezintd trasaturi
dezadaptative sau manifestari cu caracter antisocial;

+ acordd servicii copiilor si dupa caz tinerilor cu varsta de pAna in 26 ani, care beneficiaza de mésurd de protectie
speciald, in conditiile legii si care au savarsit fapte penale (copii aflati In cercetare penald / copii pentru care s a
finalizat cercetarea penald) prin:

-evaluarea situatiei copiilor predelincventi/delincventi, in vederea stabilirii cauzelor care au condus la comportamentul
antisocial, cat si a potentialului lor de recuperare, pentru determinarea tipului de interventie adecvata si intocmirea
rapoartelor de evaluare (psihologica, psihopedagogica, psihosociala etc.);

- efectuarea demersurilor si a documentatiei necesare in vederea instituirii masurilor speciale de protectie pentru
minorii care au savarsit fapte penale si nu raspund penal;

4 prezintd in fata instantei de judecatd propunerile privind acordarea uneia dintre masurile de protectie
speciala, la finalizarea cercetdrii penale, pentru copilul care a savarsit o fapta penala si nu raspunde penal
care are domiciliul legal situat pe raza administrativ- teritoriald a Sectorului 2, cind nu exista acordul
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

parintilor/reprezentantilor legali ai acestuia, atunci cand situatia minorului delincvent impune acest lucru,
respectand legislatia aplicabila In materie i procedurile interne aprobate;

+ intocmeste dosarul copilului care a savarsit o faptd penald si nu raspunde penal si il inainteaza Directiei
Juridice (cand minorul si parintii acestuia nu sunt de acord cu luarea unei masuri de protectie pentru minorul
care a savarsit o faptd penala si nu raspunde penal) sau Comisiei pentru Protectia Copilului, in vederea
dispunerii unei masuri de protectie speciald pentru minorul care a savarsit o fapta penald si nu raspunde
penal, in calitate de manager de caz ;

+ intreprinde demersurile necesare clarificarii situatiei juridice a copiilor care au sdvarsit o faptd penala;

+ coopereaza cu ceilalti membrii ai echipei pentru rezolvarea cazului, in relatie de egalitate cu acestia;

+ se documenteaza cu privire la cazul pe care il are de instrumentat, exploatand toate sursele de informatie
posibile si organizeaza materialele informative primite, in vederea unui acces rapid;

+ monitorizeaza situatia socio-juridica a copilului predelincvent/delincvent, conform legislatiei in vigoare (efectuarea
anchetelor sociale la domiciliul situat in Sectorul 2 a minorilor predelincventi/delincventi, monitorizarea periodica
prin efectuarea vizitelor la domiciliul situat pe raza administrativ-teritoriald a Sectorului 2 a minorului/transmiterea
solicitarilor de ancheta sociala citre D.G.A.S.P.C. -urile de la domiciliul legal al minorului, etc.);

+ identificd opinia copilului (reactia psihoafectiva, verbald, etc.) in legaturd cu informatiile mentionate
anterior;

+ furnizeaza copilului explicatii referitoare la consecintele eventuale ale punerii in aplicare ale opiniei sale,
precum si a aplicarii proiectului propus;

+ indeplineste atributii de manager de caz/responsabil de caz;

+ prezintd Comisiei pentru Protectia Copilului — Sector 2 propunerile in vederea acordarii uneia dintre
masurile de protectie speciald pentru copilul care a savarsit o fapta penala si nu raspunde penal;

+ intocmeste si propune C.P.C. — Sector 2 Planul de supraveghere specializata, precum si Contractul cu
familia copilului suspectat, acuzat sau dovedit vinovat de savarsirea unei fapte penale, in situatia in care se
propune acordarea masurii de protectie speciald;

+ cind situatia copilului impune luarea unei masuri de protectie speciale, realizeazd evaluarea sociald
detaliata a situatiei In care se afld copilul, cat si a familiei sale pentru luarea masurilor optime de protectie
a copilului, completand in acest sens, rubrica specifica din Raportul de evaluare psihosociala detaliata,
raport ce va fi prezentat de catre acesta in sedinta C.P.C.-Sector 2, cu propuneri legale;

+ propune, pentru copiii aflafi in evidenta C.P.C.D.-Sector 2, obiective specifice de asistenta sociala si
recuperare sociala a minorilor delincventi pentru care urmeaza a se stabili 0 masura de protectie speciala
de catre C.P.C.-Sector 2, in cadrul Planului Individualizat de Protectie (Planului de Supraveghere
Specializata),

+ monitorizeaza respectarea obligatiilor impuse de catre Comisia pentru Protectia Copilului — Sector
2/instanta de judecata minorilor aflati in evidenta C.P.C.D.- Sector 2, prin aplicarea masurilor de protectie
speciala pentru copilul care a savarsit o fapta penala si nu raspunde penal;

+ pentru asigurarea respectarii drepturilor fundamentale ale copiilor (dreptul la opinie, dreptul la aparare,
dreptul la intimitate si confidentialitate, etc.), participa la audierea/cercetarea penala a copiilor suspectati,
acuzati sau dovediti vinovati de savarsirea unei fapte prevazute de legea penald, in fata organelor de
cercetare penald ale Politiei Sector 2, Parchetului si instantelor de judecatd, acordand suportul necesar
minorilor aflati in aceasta situatie;

+ realizeaza monitorizarea scolara (la cererea parintilor), in cazurile care-i sunt repartizate de catre seful
serviciului, efectuand, periodic, vizite la sediul institutiilor de invatamant, colaborand cu personalul didactic
(diriginti, profesori, invatatori, consilieri scolari, etc.) din institutiile scolare in care sunt inscrisi acesti
minori, completand ulterior, lunar, Raportul de monitorizare scolara;

+ identifica tehnicile si metodele de interventie pentru fiecare caz in parte, care se afla in evidenta Serviciului
Protectia Copilului Delincvent-D.G.A.S.P.C.-Sector 2;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

+ efectueaza vizite periodice la domiciliul minorilor, intocmind ulterior Rapoarte de vizita, Rapoarte
periodice de monitorizare, Planuri de monitorizare post-servicii, pentru cazurile care-i sunt repartizate de
catre seful Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta Stradala - D.G.A.S.P.C -Sector 2,

+ evalueaza lunar si reevalueaza trimestrial situatia copilului care prezinta deviantd comportamentala de tip
penal;

+ intocmeste referate de specialitate (Rapoarte de consiliere juridica), rapoarte de activitate periodice,
informari ale Sefului Serviciului Protectia Copilului Delincvent, analize de specialitate privind activitatea
desfasurata, la cererea sefului Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta Stradala -D.G.A.S.P.C -Sector
2,

+ asigurd clientilor asistentd si consiliere pentru depasirea situatiilor de crizd si solutionarea adecvatd a
cazurilor expuse sau semnalate de catre acestia;

+ asigurd completarea bazei de date privind copiii care au savarsit fapte penale si care se afld in evidenta
Compartimentului Protectia Copilului Delincvent- D.G.A.S.P.C.-Sector 2;

+ intocmeste referatele de necesitate lunare si anuale privind necesarul de echipamente aferente Serviciului
Telefonul Copilului si Asistentd Stradala precum si referatul lunar pentru decontarea abonamentului STB
al angajatiilor S.T.C.A.S. - D.G.A.S.P.C.-Sector 2;

+ intocmeste documentatia privind Pontajul orelor suplimentare de munca, precum si Referatele specifice
acestei activitati;

+ elaboreaza si dezvolta proiecte care au ca scop prevenirea delincventei juvenile, precum si a recidivei in
randul copiilor aflati in evidenta Compartimentului Protectia Copilului Delincvent - D.G.A.S.P.C.-Sector
2;

+ are obligatia cunoasterii legislatiei in domeniul protectiei drepturilor copilului si a legislatiei aplicabile in
domeniul juridic;

+ asigurd lucrari de evidenta si monitorizare a cazurilor aflate in evidenta Serviciului;

+ participa la lucrari, intalniri, seminarii, cursuri de specializare etc. organizate de institutii cu atributii in
promovarea justitiei pentru minori , de catre Directia Generald de Asistenta Sociald si Protectia Copilului
Sector 2 si/sau alte institutii publice sau organisme private autorizate, numai cu acordul prealabil al
conducerii Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului-Sector 2;

+ Intocmegte referate de specialitate, pentru fiecare caz in parte, rapoarte de activitate periodice, lucrari de
sinteza cu privire la activitatea desfasurata, informari ale sefului Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta
Stradala, analize de specialitate, la cererea sefului Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta Stradala -
D.G.A.S.P.C -Sector 2;

+ asigurd securitatea materialelor cu continut secret si confidentialitatea informatiilor detinute;

+ examineaza si solutioneaza, in termenul prevazut de lege si in limitele competentelor, cererile, sesizarile si
reclamatiile petentilor, persoane fizice sau juridice;

+ are obligativitatea gestiondrii si arhivarii documentelor pe care le intocmeste, rezultate din indeplinirea
atributiilor specifice postului, conform prevederilor Legii nr. 16/1996 si a Instructiunilor privind activitatea
de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul
de zi nr. 217/23 .05.1996, art. 17,

+ este responsabil cu predarea documentelor create si detinute de catre serviciul in care isi desfasoard
activitatea (C.P.C.D.) catre arhiva institutiei.
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributii privind activitatile specifice — consilier clasa | grad profesional superior

1. insoteste si asistd in fata organelor de cercetare penala ale Politiei Sector 2, Parchetului si instantelor
de judecata, copiii suspectati, acuzati sau dovediti vinovati de savarsirea unei fapte prevazute de legea
penald;

2. participa in timpul programului de lucru, in intervalul orar 08.00 — 16.30 sau pana la finalizarea audierii
la audierea minorilor predelincventi/delincventi de catre organele de cercetare penala (ale Politiei Sector
2) prin Insotirea si asistarea acestor minori, in orice etapa a cercetarii;

3. participd, in cursul urmaririi penale, la audierea persoanelor care au implinit 18 ani, pana la implinirea
varstei de 21 de ani, dacd, la data dobandirii calitatii de suspect, erau minore, atunci cand organul judiciar
considera necesar (prin solicitare scrisd/telefonica adresatda D.G.A.S.P.C Sector 2);

4. realizeaza examinarea psihopedagogica, intocmind Raportul de examinare psihopedagogica, avand
in vedere si informatiile obtinute prin efectuarea monitorizarii scolare a copiilor (in cazul in care parintii
au care au solicitat monitorizare scolara pe durata cercetarii penale a minorului domiciliat in Sectorul 2 /
la finalizarea cercetarii penale a minorului cand se dispune o masura de protectie speciald pentru minorul
care sdvarsit fapte penale si nu rdspunde penal), numai in cazul minorilor domiciliati in Sectorul 2);

5. acorda consiliere psihologica copiilor suspectati, acuzati sau dovediti vinovati de savarsirea unei fapte
prevazute de legea penala, care au domiciliul legal situat in Sectorul 2, aflati in evidenta
Compartimentului Protectia Copilului Delincvent, completand, in acest sens, rubrica specificd din
Raportul de evaluare initiala si Raportul de evaluare psihosociala detaliata,

6. asigura copiilor delincventi si familiilor acestora asistenta si consiliere pentru depasirea situatiilor de
criza si solutionarea adecvata a problemelor semnalate de cétre acestia;

7. acordd servicii de asistentd sociald si consiliere psihologicd copiilor/tinerilor din comunitate si/sau
protejati in sistemul de protectie al Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Sector 2
(centre, unitdti rezidentiale de tip familial, asistentd maternald, plasament familial, tuteld) sau in cadrul
serviciilor sociale licentiate ale furnizorilor privati autorizati, cu sediul pe raza administrativ-teritoriala a
Sectorului 2, care prezinta trasdturi dezadaptative sau manifestari cu caracter antisocial;

8. acorda servicii copiilor si dupa caz tinerilor cu varsta de pand in 26 ani, care beneficiaza de masura de
protectie speciald, in conditiile legii si care au savarsit fapte penale (copii aflati in cercetare penala / copii
pentru care s a finalizat cercetarea penald) prin:

9. evaluarea situatiei copiilor predelincventi/delincventi, in vederea stabilirii cauzelor care au condus la
comportamentul antisocial, cat si a potentialului lor de recuperare, pentru determinarea tipului de
interventie adecvata si intocmirea rapoartelor de evaluare (psihologica, psihopedagogicd, psihosociala
etc.);

10. efectuarea demersurilor si a documentatiei necesare in vederea instituirii masurilor speciale de
protectie pentru minorii care au sdvarsit fapte penale si nu rdspund penal,

11. intocmeste dosarul copilului care a sdvarsit o faptd penald si nu raspunde penal si il Tnainteaza
Directiei Juridice (cand minorul si parintii acestuia nu sunt de acord cu luarea unei masuri de protectie
pentru minorul care a savarsit o faptd penald si nu raspunde penal) sau Comisiei pentru Protectia
Copilului, in vederea dispunerii unei masuri de protectie speciald pentru minorul care a savarsit o fapta
penala si nu raspunde penal, in calitate de manager de caz;

12. intreprinde demersurile necesare clarificarii situatiei sociale a copiilor care au savarsit o fapta penala;
13. coopereaza cu ceilalti membrii ai echipei, in relatie de egalitate cu acestia, pentru rezolvarea cu
profesionalism a situatiei minorilor aflati in evidenta serviciului;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

14. se documenteaza cu privire la cazul pe care il are de instrumentat, exploatind toate sursele de
informatie posibile si organizeaza materialele informative primite, in vederea unui acces rapid;
15. monitorizeaza situatia socio-juridica a copilului predelincvent/delincvent, conform legislatiei in
vigoare (efectuarea anchetelor sociale la domiciliul situat in Sectorul 2 a minorilor
predelincventi/delincventi, monitorizarea periodicd prin efectuarea vizitelor la domiciliul situat pe raza
administrativ-teritoriala a Sectorului 2 a minorului/transmiterea solicitarilor de anchetd sociald catre
D.G.A.S.P.C. -urile de la domiciliul legal al minorului, etc.);
16. realizeaza psihodiagnoza de selectie, orientare scolara si de integrare sociala, aducand la cunostinta
copilului orice informatie referitoare la modul individualizat de protectie a acestuia, precum si a
modalitatilor de aplicare propuse;
17. identifica opinia copilului (reactia psihoafectiva, verbala, etc.) in legatura cu informatiile mentionate
anterior;
18. furnizeaza copilului explicatii referitoare la consecintele eventuale ale punerii in aplicare ale opiniei
sale, precum si a aplicarii proiectului propus;
19. indeplineste atributii de manager de caz/responsabil de caz;
20. realizeaza testarea psihologica a copilului, in vederea cunoasterii nivelului de dezvoltare intelectuala
si a personalitatii acestuia, realizdnd activitatea de psihodiagnozd si prognoza comportamentala,
elaborand in consecinta recomandarile adecvate;
21. efectueaza evaluarea psihologica initiala a copiilor intrati in evidenta S.P.C.D.- D.G.A.S.P.C.-Sector
2, completand in acest sens Raportul de evaluare psihologica initiala, iar ulterior, cand situatia copilului
o impune, realizeaza evaluarea psihologica detaliatd a situatiei in care se afla copilul, cat si a familiei
sale, pentru luarea masurilor optime de protectie a copilului, sub supervizarea Sefului Serviciului
Telefonul Copilului si Asistenta Stradala - D.G.A.S.P.C-Sector 2, completand, ulterior, rubrica specifica
din Raportul de evaluare psihosociald detaliata,
22. acorda consiliere psihologicad beneficiarilor serviciului inclusi in ,,Programul de consiliere
psihologica”, intocmind Planul Programului de consiliere psihologica si completand in acest sens si
Raportul periodic de consiliere psihologica;
23. monitorizeaza evolutia, din punct de vedere psihologic, a fiecarui copil/tanar (aflat in evidenta
C.P.C.D.-D.G.AS.P.C.-Sector 2), inclus in ,,Programul de consiliere psihologicd”, tinand evidenta
prezentei acestora la sedintele de consiliere psihologica;
24. investigheaza personalitatea minorilor delincventi aflati in evidenta C.P.C.D.-D.G.A.S.P.C.-Sector
2, astfel incat particularitatile psiho-individuale sa serveasca drept baza unor programe de interventie
personalizata;
25. intervine in educatia pentru sanatate a minorilor delincventi aflati in evidenta C.P.C.D.-S.T.C.A.S -
D.G.A.S.P.C.-Sector 2 precum si in promovarea unui stil de viata sanatos al acestora;
26. elaboreaza si implementeaza planurile de dezvoltare si integrare socialda a minorilor delincventi;
27. propune, pentru copiii aflati in evidenta C.P.C.D.-Sector 2, obiective specifice de consiliere
psihologica si reinsertie socio-scolard, in cadrul Planului Individualizat de Protectie (Planului de
Supraveghere Specializata);
28. realizeaza interventia primara menitad a contribui la dezvoltarea urmatoarelor arii: intelectuala,
afectiva, sociald, de personalitate, de adaptare, de orientare vocationald, pentru beneficiarii serviciului;
29. realizeaza servicii de consiliere psihoeducationala a copiilor si tinerilor care au savarsit o fapta
penald, aflati in situatii de criza familiala, de inadaptare scolard, sociald, esec scolar, absenteism, etc.;
30. realizeaza diagnosticarea de dezvoltare si adecvare a functiilor psihice pentru beneficiarii serviciului;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

31. investigheaza structurile afectiv-volifionale ale beneficiarilor serviciului, in vederea
formarii/adoptarii de catre acestia a unor seturi motivationale realiste;

32. evalueaza contextul familial, social, economic si cultural in care se manifesta problemele psihologice
ale minorilor aflati in evidenta C.P.C.D.- S.T.C.A.S -D.G.A.S.P.C.-Sector 2;

33. intocmeste dosarul copilului care a sdvarsit o fapta penald si nu raspunde penal si il Tnainteaza
Directiei Juridice (cand minorul si parintii acestuia nu sunt de acord cu luarea unei masuri de protectie
pentru minorul care a savarsit o faptd penald si nu raspunde penal) sau Comisiei pentru Protectia
Copilului, in vederea dispunerii unei masuri de protectie speciala pentru minorul care a savarsit o fapta
penald si nu rdspunde penal.

34. prezintd Comisiei pentru Protectia Copilului — Sector 2 propunerile in vederea acordarii uneia dintre
masurile de protectie speciald pentru copilul care a savarsit fapte penale si nu raspunde penal;

35. cand situatia copilului impune luarea unei masuri de protectie speciale, realizeaza evaluarea socialad
detaliata a situatiei 1n care se afla copilul, cat si a familiei sale pentru luarea masurilor optime de protectie
a copilului, completand in acest sens, rubrica specifica din Raportul de evaluare psihosociala detaliata,
raport ce va fi prezentat in sedinta C.P.C.-Sector 2, cu propuneri legale;

36. Intocmeste pentru cazurile care 1i sunt repartizate si sustine propunerile in sedinta C.P.C. — Sector 2
din Planul de supraveghere specializata pentru copilul suspectat, acuzat sau dovedit vinovat de savarsirea
unei fapte penale, in situatia in care se propune acordarea masurii de protectie speciala;

37. propune (alaturi de ceilalti membrii ai echipei operationale) obiective specifice de asistenta sociala
si recuperare psihosociald a minorilor delincventi pentru care urmeaza a se stabili o masura de protectie
speciald de catre C.P.C.-Sector 2, in cadrul Planului Individualizat de Protectie (Planului de
Supraveghere Specializata),

38. monitorizeaza respectarea obligatiilor impuse de catre Comisia pentru Protectia Copilului — Sector
2/instanta de judecatd minorilor aflati in evidenta C.P.C.D.-Sector 2, prin aplicarea masurilor de protectie
speciala pentru copilul care a savarsit fapte penale si nu raspunde penal,

39. pentru asigurarea respectarii drepturilor fundamentale ale copiilor (dreptul la opinie, dreptul la
aparare, dreptul la intimitate si confidentialitate, etc.), participa la audierea/cercetarea penala a copiilor
suspectati, acuzati sau dovediti vinovati de sdvarsirea unei fapte prevazute de legea penald, in fata
organelor de cercetare penalad ale Politiei Sector 2, Parchetului si instantelor de judecatd, acordand
suportul psihologic necesar minorilor aflati in aceasta situatie, redactand ulterior, Raportul de participare
la cercetarea penala

40. realizeaza monitorizarea scolara (la cererea parintilor minorilor), in cazurile care-i sunt repartizate
de catre seful serviciului, efectudnd, periodic (lunar), vizite la sediul institutiilor de invatdmant,
colaborand cu personalul didactic (diriginti, profesori, invatatori, consilieri scolari, etc.) din institugiile
scolare 1n care sunt inscrisi acesti minori, completand, ulterior, lunar, Raportul de monitorizare gcolara,
41. identifica tehnicile si metodele de interventie pentru fiecare caz in parte care se afla in evidenta
Compartimentului Protectia Copilului Delincvent-D.G.A.S.P.C.-Sector 2;

42. efectueaza vizite periodice (lunar, sau de cate ori situatia o impune) la domiciliul minorilor,
intocmind ulterior Raportul de vizita, pentru cazurile care-i sunt repartizate de catre seful serviciului,
43. evalueaza lunar si reevalueaza trimestrial situatia copilului care prezinta deviantd comportamentala
de tip penal,

44. asigura completarea bazei de date privind copiii care au savarsit fapte penale si care se afla in evidenta
Compartimentului Protectia Copilului Delincvent- D.G.A.S.P.C.-Sector 2;

45. intocmeste documentatia privind pontajul orelor de munca, precum si referatele specifice acestei
activitati;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

46. intocmeste referate de specialitate, rapoarte de activitate periodice, informari ale sefului Serviciului
Telefonul Copilului si Asistentd Stradald, analize de specialitate privind activitatea desfasurata, la cererea
sefului Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta Stradala - D.G.A.S.P.C -Sector 2;

47. elaboreaza si dezvolta proiecte care au ca scop prevenirea delincventei juvenile, precum si a recidivei
in randul copiilor aflati in evidenta Compartimentului Protectia Copilului Delincvent - D.G.A.S.P.C.-
Sector 2;

48. are obligatia cunoasterii legislatiei in domeniul protectiei drepturilor copilului si a legislatiei
aplicabile in domeniul juridic privind copilul care a savarsit o fapta penald;

49. asigura lucrari de evidenta si monitorizare a cazurilor aflate in evidenta serviciului;

50. participa la lucrari, intalniri, seminarii, cursuri de specializare etc. organizate de catre Directia
Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului -Sector 2, de institutii cu atributii in domeniu si/sau
alte institutii publice sau organisme private autorizate, numai cu acordul prealabil al conducerii Directiei
Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului-Sector 2;

51. intocmeste referate de specialitate, pentru fiecare caz in parte, rapoarte de activitate periodice, lucrari
de sinteza cu privire la activitatea desfasurata, informari ale sefului serviciului, analize de specialitate, la
cererea sefului Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta Stradala -D.G.A.S.P.C -Sector 2;

52. asigura securitatea materialelor cu continut secret si confidentialitatea informatiilor detinute;

53. examineaza si solutioneaza, in termenul prevazut de lege si in limitele competentelor, cererile,
sesizdrile si reclamatiile petentilor, persoane fizice sau juridice;

54. colecteaza, analizeaza, selecteaza riscurile cuprinse in formularele Alerta de risc;

55. elaboreaza formularul Nota de informare pe care il transmite conducatorului structurii organizatorice
si angajatilor nominalizati de catre acesta din urma sa participe la intruniri;

56.organizeaza intruniri pentru discutarea informatiilor cuprinse in formularul Nota de informare -
(informeaza participantii, distribuie documentatia, asigura logistica);

57.redacteaza formularul Proces verbal la incheierea intrunirii;

58.completeaza, actualizeaza si listeaza formularul Registrul riscurilor;

59.1nitiaza procesul de revizuire a riscurilor la nivelul structurii organizatorice si redacteaza, cel putin o
data pe an, formularul Raport privind managementul riscurilor si se preocupa de primirea autorizarilor
pe document;

60.transmite, cu aprobarea conducdtorului structurilor organizatorice, orice document sau situatie
solicitata, la termenele stabilite, catre organismele solicitante;

61.opiseaza /arhiveaza toate formularele redactate si aprobate, precum si intreaga documentatie aferenta.
62.1ntocmeste referatele de necesitate lunare si anuale privind necesarul de echipamente aferente
Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta Stradala precum si referatul lunar pentru decontarea
abonamentului STB al angajatiilor Serviciului Telefonul Copilului si Asistenta Stradala.-D.G.A.S.P.C.-
Sector 2;

63. asigurd securitatea materialelor cu continut secret si confidentialitatea informatiilor detinute;

64. are obligativitatea gestionarii si arhivarii documentelor pe care le intocmeste, rezultate din
indeplinirea atributiilor specifice postului, conform prevederilor Legii nr. 16/1996 si a Instructiunilor
privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23 .05.1996, art. 17,

65. este responsabil cu predarea documentelor create si detinute de catre compartimentul in care isi
desfasoara activitatea (C.P.C.D.) catre arhiva institutiei.

Strada Olari nr.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti

Tel: +(4021) 252.22.02; Fax: +(4021) 252.22.17

Email: social@social2.ro

www.social2.ro Pagina 7 din 7

D

fan PEY:
w % Operator date cu caracter personal



