CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activititile specifice prevazute in fisa postului aferenta functiei
publice vacante de consilier clasa I, gradul profesional superior in cadrul
Serviciului Asistenta Sociala Persoane cu Dizabilitati-Directia Asistenta Sociala

Atributiile postului privind activitatile specifice:

1.

verificd documentele referitoare la acordarea beneficiilor de asistentd sociald pentru
persoanele cu handicap accentuat si mediu domiciliate pe raza teritoriald a sectorului si
solicita ori de cate ori este nevoie, completarea dosarelor cu alte documente necesare,
conform legislatiei in vigoare;

elaboreaza, la termen, tinand cont de procedurile interne aprobate, documentatia
referitoare la acordrea si suspendarea dreptului la beneficii de asistenta sociala acordate
persoanelor cu handicap accentuat si mediu (dispozitie si referatele), pe care le
inainteaza avizarii §i aprobarii;

completeaza informatiile in formatul electronic solicitat de seful compartimentului si/
sau prevazut de legislatia in vigoare pentru beneficiarii de beneficii de asistenta sociala;
intocmeste, verifica si transmite, rapoarte statistice referitoare la acordarea dreptului la
beneficii de asistentd sociald, atat catre institutiile solicitante, catre compartimentele
interne cat si catre conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2, conform legislatiei;

elaboreazd referate de specialitate pentru fundamentarea proiectelor de hotarare cu
privire la acordarea beneficiilor de asistentd sociald, conform actelor normative in
vigoare;

intocmeste si elibereaza adeverinte si alte acte doveditoare solicitate de persoane fizice,
de diverse institutii ale statului sau de organizatii de stat ori private, conform legislatiei
in vigoare cu privire la situatia beneficiilor de asistentd sociala;

intocmeste referate de ancheta sociala in urma deplasarii la domiciliul beneficiarilor de
masuri de asistentd sociala, pentru a stabili nevoile sociale si socio-medicale ale
acestora, In vederea elaborarii ulterioare a planurilor de interventie sau pentru
efectuarea de verificari ori monitorizarii periodice;

elibereaza legitimatii, bilete de calatorie pentru transportul urban si interurban si carduri
legitimatii de parcare pentru beneficiarii Legii nr. 448/2006, cu respectarea
programului stabilit in cadrul compartimentului de specialitate;

asigurd informarea persoanelor solicitante in vederea acordarii serviciilor si beneficiilor
de asistenta sociala;

10. asigurda buna colaborare a serviciului cu celelalte compartimente din cadrul

D.G.A.S.P.C. Sector 2 si colaboreaza cu institutii, organizatii neguvernamentale,
asociatii si fundatii care au ca obiect de activitate asistenta sociald, in limitele
competentelor delegate;

11. urmareste ca solutionarea solicitarilor si sesizarilor, precum si raspunsurile catre petenti

sd se incadreze in termenul legal, rdspunzand in fata conducerii institutiei de
nerezolvarea acestora;

12. transmite, cu aprobarea conducatorului structurilor organizatorice, orice document sau

situatie solicitata, la termenele stabilite, catre organismele solicitante;
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. centralizeaza, verifica si intocmeste la solicitarea sefului de compartiment raportul de

activitate lunar al compartimentulut;

. centralizeaza, verifica si intocmeste la solicitarea sefului de compartiment raportul de

activitate anual al compartimentului;

elaboreaza/actualizeaza procedurile operationale specifice compartimentului;
realizeaza arhivarea documentelor produse in cadrul compartimentului;

intocmeste documentatia privind plata beneficiilor de asistentd sociald pe care o
transmite spre aprobare;

intocmeste, verifica si transmite, rapoarte statistice referitoare la acordarea dreptului la
beneficii si servicii de asistentd social pentru personae cu handicap, atat catre institutiile
solicitante, catre compartimentele interne cat si catre conducerea D.G.A.S.P.C. Sector
2, conform legislatiei;

intretine relatia cu Serviciul Registraturd, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiald si
Arhiva pentru primirea corespondentei;

intretine relatia cu Serviciul Registraturd, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiald si
Arhiva pentru predarea corespondentei.



