CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului
aferenta functiei contractuale de executie vacante, pe perioadi nedeterminata, de
asistent medical categoria PL, grad principal - (post vacantat in anul 2024)- in cadrul
Compartimentului Servicii pentru Copilul cu Dizabilititi Neuropsihice - Serviciul Alternative de
Tip Rezidential - Directia Protectia Copilului

Atributiile postului privind activitatile specifice:

» 1isi desfasoard activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si cerintelor
postului;

» respecta si aplicd prevederile procedurilor interne aprobate;

» acorda prim ajutor in situatii de urgentd (conform protocoalelor) si anuntd medicul sau serviciul
ambulanta prin 112;

» identifica problemele de ingrijire ale beneficiarilor, stabileste prioritatile, elaboreaza si implementeaza
planul de ingrijire si evalueaza rezultatele obtinute;

» prezinta medicului (pentru diverse consulturi de specialitate) beneficiarii pentru examinare si il
informeaza asupra starii acestuia;

» observa simptomele si starea pacientului, le Inregistreaza in fisa de Ingrijiri /observatii (semneaza) si
informeaza medicul,;

> verifica meniul zilnic si respectarea normelor de igiend si antiepidemice 1n unitatile
rezidentiale/casuta de tip familial si propune masuri corespunzatoare;

» observa apetitul beneficiarilor, supravegheaza si asigura alimentarea pacientilor, supravegheaza
distribuirea alimentatiei conform recomandarilor;

» pregateste medicatia, in cabinet, respectand protocolul si administreazd personal medicatia,
efectueaza tratamentele si testdrile biologice conform foii de observatie sau a medicului;

» efectueaza controlul epidemiologic al beneficiarilor in fiecare zi sau la fiecare schimb de tura si ia
masurile de deparazitare si izolare la nevoie;

» participa la vizita medicala si executa indicatiile medicului, cu privire la efectuarea explorarilor
diagnostice §i a tratamentului, regimul alimentar si igiena beneficiarilor;

» dupa evaluarea situatiei beneficiarilor sau a personalului, solicitd ambulanta pentru transportul la o
unitate/sectie de specialitate, daca este cazul;

» supravegheaza in permanenta starea beneficiarilor informeaza medicul asupra oricarei modificari in
evolutia beneficiarilor, urmareste evolutia beneficiarilor §i semnaleaza prompt agravarea starii
acestora;
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preleveaza produsele biologice pentru analizele curente indicate de medic;

comunicd medicului/ medicului specialist in evidenta cdruia se afla beneficiarul, orice modificare
aparuta 1n starea de sandtate a acestora, raspunsul la tratamentul aplicat si orice alt eveniment care a
avut loc 1n centru;

controleaza si raspunde de igiena individuald a beneficiarilor, prevenirea escarelor;

asigura si rdspunde de buna utilizare, pastrarea instrumentarului si aparaturii cu care lucreaza si se
ingrijeste de buna intretinere si folosire a mobilierului si inventarului existent in cabinetul medical;
organizeaza, impreund cu echipa multidisciplinara, activitati de educatie pentru sanatate privind o
alimentatie sanatoasa;

instruieste copiii/tinerii cu privire la abordarea unui stil de viata sanatos, reguli de igiena etc.

intocmeste si respectd retetare standard pe fiecare tip de meniu pe care le propune spre aprobare
medicului coordonator si conducerii, atunci cand este cazul;

intocmeste referatele de medicamente si materiale sanitare aproband consumul respectiv pentru
cabinetul medical;

elaborarea Programul de interventie specifica pentru sdnatate si Fisa de evaluare medicala pentru
beneficiarii de masura de protectie speciald, plasament, in cadrul unitatilor rezidentiale/cdsutei de tip
familial;

Elaboreaza orice alte documente necesare internarii beneficiarului in unitatea spitaliceasca sau
prezentarii copilului in diferite clinici de specialitate, conform nevoilor identificate

completeaza si actualizeaza datele din dosarul copilului cu privire la modificarile survenite, ori de
cate ori este cazul;

intocmeste si transmite situatii centralizate, baze de date cu informatii despre beneficiari;

efectueaza demersuri pentru Inscrierea/trasnferul beneficiarilor pe lista unui medic de familie;

tine evidenta examenelor medicale si a spitalizarilor beneficiarilor;

verificd, la fiecare vizitd in unitatea rezidentiald de tip familial, completarea registrului de
administrare medicamente si administrarea corectd a tratamentului medicamentos, conform
recomandarilor medicale;

verifica lunar stocul de medicamente, din unitatile rezidentiale de tip familial, Tmpreund cu
responsabilul de caz desemnat prin dispozitie a directorului general;

instruieste/reinstruieste ori de cate ori este nevoie referentii de educatie cu privire la administrarea
corectd a medicatiei prescrise si completarea registrului de medicamente (cu precizarea in clar a
numelui si prenumelui)

verifica si instruieste referentii de educatie cu privire la respectarea conditiilor de depozitare si a
termenului de valabilitate a medicatiei prescrise beneficiarilor;

mentine permanent legitura cu medicul de familie si medicii specialisti si efectueaza programari in
vederea reevaludrii starii de sanatate a beneficiarilor din unitdtile rezidentiale de tip familial;

instruieste personalul de serviciu (referenti educatie, ingrijitori copii) din cadrul unitatilor rezidentiale
de tip familial cu privire la apelarea numarului unic pentru apeluri de urgenta 112, in situatia aparitiei
unei urgente medicale;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

» mentine legatura cu furnizorul de medicamente, trimite retetele medicale catre acesta si verifica
distribuirea medicatiei de catre acesta in unitatile rezidential, in timp util, insotite de copii ale retetei
medicale si a schemei de tratament;

» 1intocmeste documente referitoare la lucrarile repartizate de coordonatorul direct (referate, raspunsuri,
adrese interne, adrese catre alte institutii/organizatii etc.);

» efectueaza demersurile necesare asigurarii unei bune colaborari a compartimentului cu celelalte
compartimente din cadrul DGASPC Sector 2, cu medicul de familie, cabinete medicale publice sau
private, institutii publice sau private, in limitele competentelor delegate si ale legislatiei in vigoare;

» efectueaza activitati de informare a copiilor si a personalului privind bolile infectioase si normele
igienico-sanitare ce trebuie respectate pentru prevenirea transmiterii acestora,;

> 1insoteste beneficiarii si 1i prezintd medicului (pentru diverse consulturi de specialitate) pentru
examinare si 1l informeaza asupra starii acestora;

» urmareste indicatiile medicilor, cu privire la efectuarea explorarilor diagnostice si a tratamentului,
regimul alimentar si igiena beneficiarilor;

» colaboreaza cu referentii (educatie) in vederea monitorizarii starii de sandtate a beneficiarilor si
semnaleaza prompt agravarea acesteia;

» elaboreaza programe si desfasoard activitati de educatie pentru sanatate, facilitdnd actiunile pentru
protejarea sanatatii beneficiarilor

» are obligatia sa respecte normele de conduita, fiindu-i interzis sa manifeste acte de violenta (verbala
sau gestuald) Indreptate impotriva beneficiarilor din unitate sau sa-i manipuleze pe acestia in interes
propriu;

> activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996;

» insusirea si aplicarea prevederilor Legii 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicatd si a Ordinului nr. 25/2019, privind standardele minime de calitate pentru
serviciile sociale cu cazare, organizate ca centre rezidentiale pentru copilul separat temporar sau
definitiv de parintii sai;

» indeplineste si alte atributii si sarcini care au legatura cu specificul activitatii compartimentului si al
Directiei generale, solicitate de seful compartimentului si/sau de conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2.

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului
aferenta functiei contractuale de executie vacante, pe perioada nedeterminata, de
psiholog categoria S- (post vacantat in anul 2024)- in cadrul Centrului de Zi pentru Copii ”Sfanta
Maria” - Directia Protectia Copilului

Atributiile postului privind activitatile specifice:
» desfasoara activitati de consiliere psihologica, pentru beneficiarii Centrului de Zi pentru Copii
“Sf. Maria”;

» efectueaza evaluarile psihologice initiale si periodice, sau ori de cate ori este cazul, pentru
beneficiarii inclusi in Centrul de Zi pentru Copii “Sf. Maria”;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

> elaboreaza, impreund cu personalul de specialitate, programul personalizat de interventie al
beneficiarilor, actualizand obiectivele pe termen scurt;

> efectueaza evaluarea psihologicd finald, la finalul anului scolar sau la iesirea din centru, pentru
copiii beneficiari inclusi in Centrul de Zi pentru Copii “Sf. Maria”;

» intocmeste rapoartele de consiliere cu copilul (individuale sau de grup) sau cu parintii, pentru
copiii beneficiari inclusi in centru;

» consemneaza in registrul de consiliere al Centrului de Zi pentru Copii “Sf. Maria”, sedintele de
consiliere psihologica realizate cu copiii beneficiari;

» se deplaseazd, la nevoie, impreuna cu asistentul social, la domiciliul beneficiarilor in vederea
efectuarii anchetelor sociale si/ sau monitorizarilor periodice, pentru beneficiarii centrului;

» identifica factorii psihologici care reprezinta cauzele degradarii socio-medicale a persoanelor
beneficiare;

> aplica teste psihologice pentru stabilirea nivelului de dezvoltare psihologica;

» investigheaza si recomanda caile de solutionare ale problemelor psihologice ale beneficiarilor;

» propune, pe baza evaludrii psihologice, masuri de ocrotire adecvata cazului instrumentat;

» face propuneri pentru optimizarea activitatii curente a beneficiarilor;

» stabileste, in functie de obiectivele psihoterapeutice de recuperare, metoda de lucru si programele
de instruire a beneficiarilor;

» intocmeste referate de specialitate, adrese, rapoarte catre serviciile specializate ale D.G.A.S.P.C.
Sector 2;

» informeaza seful centrului in legatura cu orice problema aparuta in desfasurarea activitatii;

» colaboreaza cu institutii si/sau organizatii, cu privire la beneficiarii avuti in evidenta, in limitele
competentelor postului;

» indeplineste si alte sarcini stabilite de seful ierarhic superior;

» se conformeaza si respecta Codul deontologic al profesiei de psiholog;

» are obligatia de a arhiva documentele create specifice activititii pe care o desfasoara in cadrul
centrului;

> efectueaza orice alte lucrari la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei postului;

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului
aferenta functiei contractuale de executie vacante, pe perioada nedeterminata, de
inspector de specialitate categoria S, gradul 1A - (post unic) - in cadrul Serviciului Asistenta
Maternala, Plasament la Persoane, Familii, Tuteld - Directia Protectia Copilului

Atributiile postului privind activitatile specifice:

» informeaza asistentii maternali cu privire la Procedura privind decontarea sumelor acordate pentru
asistarea si ingrijirea corespunzatoare a beneficiarilor de masurd de protectie speciala din reteaua de
asistenta maternala ;

> preia documentele justificative privind cheltuielile efectuate de fiecare asistent maternal cu beneficiarii
aflati cu masurd de protectie, le verifica, le inregistreaza si le preda Serviciului Financiar;

» introduce in baza de date, lunar, facturile/ bonurile fiscale pentru decontul sumei de 700 lei acordata
prin HCL 6/2022;

» fotocopiaza bonurile fiscale necesare decontului ;

» verifica modul in care au fost cheltuite bursele scolare si solicitd documente care atestd modul in care
au fost intrebuintate sumele de bani,
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

solicita extras de cont pentru operatiunile bancare efectuate in interesul superior al copilului
intocmeste documentatia necesara pentru ca beneficiarii care apartin altor institutii insd au masura de
protectie stabilitd de Comisia pentru Protectia Copilului Sector 2, sd intre in posesia sumei care se
acordd o singura data la iesirea din sistemul de protectie;

sprijind si indruma asistentul maternal, persoana, familia, tutorele in obtinerea drepturilor banesti
cuvenite pentru copii;

intocmeste referate si ordonantdri de plata pentru obtinerea drepturilor banesti ale copiilor beneficiari
de masura de protectie speciala ( cei care nu au nasterea inregistrata, cei pentru care se solicitd dotarea
initiala cu echipament si cazarmament, etc)

intocmeste o evidenta cu drepturile banesti ale fiecarui beneficiar, pe care o actualizeaza ori de cate ori
se impune ;

solutioneaza cererile ce au ca obiect participarea copiilor/tinerilor, asistentilor maternali, persoane,
familii, tutori la evenimente, proiecte organizate de DGASPC Sector 2 sau alti actori din sfera
sociala;

programeazd/reprogrameaza telefonic beneficiarii pentru activitati propuse la nivelul serviciului
solicita feed-back in urma evenimentelor propuse de organizatiile non-guvernamentale colaboratoare;
transmite serviciilor interesate din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 2 si altor institutii abilitate, informatiile
cu privire la orice modificare privind situatia copiilor, tinerilor aflati in ingrijirea PFAM, tutorilor;
intocmeste borderourile de corespondentd, realizeaza implicuirea si le transmite compartimentului de
specialitate;

este responsabil cu predarea documentelor preluate de la beneficiari catre registratura institutiei;

este responsabil cu predarea documentelor create si detinute de cétre serviciul in care isi desfasoara
activitatea catre arhiva institutiei;

intocmeste notele de intrare receptie pentru facturile de medicamente ;

completeaza si actualizeaza registrele prevazute in procedurile de la nivelul serviciului .

participa la programe de instruire/formare profesionala, in functie de nevoile de formare identificate;
participa la lucrari, Intalniri etc. organizate de catre Directia Generald de Asistentd Sociala si Protectia
Copilului Sector 2, alte institutii publice sau organisme private autorizate numai cu acordul conducerii
Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului;

arhiveazd documentele create au aflate in dosarele pe care le instrumenteaza conform prevederilor
Legii nr. 16/1996 si a Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de
documente aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996.
intocmeste si prezinta rapoarte de activitate, precum si orice alte situatii, la solicitarea sefului ierarhic.
indeplineste alte atributii, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, detaliate in fisa postului.

Atributiile privind activititile specifice prevazute in fisa postului
aferenta functiei contractuale de executie vacante, pe perioada nedeterminata, de

inspector de specialitate categoria S, gradul 1A - (post vacantat in anul 2024)- in cadrul Centrului

de Zi “Sfantul Pantelimon”

Atributiile postului privind activitatile specifice:

» asigura supravegherea si indrumarea copiilor inscrisi in Centrul de Zi ,,Sf. Pantelimon” - Scoala
Gimnaziala Nr. 62 (responsabil grupa copii);

» intocmeste si actualizeazd Programul personalizat de interventie (PPI) care sda contind informatii
despre toate activitatile si serviciile oferite copilului si familiei acestuia, Tmpreuna cu personalul de
specialitate din cadrul Centrului de Zi ,,Sf. Pantelimon”;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

» claboreaza o Planificare saptimanala si lunard a activitatilor educative, recreative si de socializare
pentru grupa de copii la care lucreaza in functie de obiectivele stabilite in programul personalizat de
interventie al fiecarui copil si urmdreste pregatirea temelor scolare si la solicitarea copiilor, asigura
sprijin pentru realizarea acestui lucru;

» propune si organizeaza activitati cu caracter educativ, cultural sau sportiv pentru copii, toate fiind
cuprise in programul zilnic al copiilor;

» intocmeste Iimpreuna cu responsabilul de interventie Fisa Educativa de monitorizare a PPI;

» intocmeste impreund cu responsabilul de interventie, Programul Educational Individualizat (PEI)
pentru fiecare copil din grupa de care raspunde;

» noteaza in Fisa de prezenta zilnicd ce cuprinde numele copiilor prezenti, ora venirii/ ora plecarii in/
din centru, precum si Raportul de activitati desfasurate in grupa;

» desfasoara activitti cu caracter obligatoriu pentru acestia, respectiv: activititi de dezvoltare a
vocabularului, cunoasterea mediului inconjurator, activitdti de dezvoltare a abilitdtilor practice,
educatie artistica si muzicala;

» colaboreaza cu Serviciul Prevenire a Separdrii Copilului de Familie si Management de Caz din cadrul
D.G.ASP.C;

» are obligatia de a observa in permanentd starea de sandtate a copilului si sa anunte parintii/
reprezentantii legali la aparitia primelor semne de boala;

» poartd discutii cu paringii copiilor, in vederea identificarii unor eventuale situatii de criza si ii va
indruma catre psihologul centrului de zi, pentru inifierea programului de consiliere. De asemenea, va
observa comportamentul copilului fata de parintii sai sau chiar fata de alti adulti, pentru a identifica
eventuale conflicte si tensiuni intrafamiliale;

» participa la organizarea si desfasurarea tuturor evenimentelor (serbdri, vizite, diverse evenimente
culturale-educative, concursuri etc.) sustinute de beneficiarii centrului de zi;

» are obigatia de a arhiva documentele create specifice activitatii pe care o desfasoara in cadrul
centrului;

» intocmeste raportul de activitate lunar;

» raspunde de corectitudinea si promptitudinea cu care furnizeaza informatiile din domeniul sau de
activitate colegilor, superiorilor ierarhici si tertelor persoane;

» sesizeza sefului ierarhic superior ori de cate ori apar probleme ce depasesc competenta personala de
rezolvare;

» participa la triajul epidemiologic al copiilor beneficiari, la intrarea acestora in sala de clasa;

» raspunde de supravegherea copiilor in ceea ce priveste respectarea riguroasa a regulilor de igiena,
aplicabile la nivelul centrului.
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