CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului
aferenta postului contractual de executie vacant, pe perioada nedeterminata, de inspector de
specialitate categoria S, gradul debutant - post unic, din cadrul Compartimentului Unitati
Rezidentiale de Tip Familial - Serviciul Alternative de Tip Rezidential —
Directia Protectia Copilului - D.G.A.S.P.C. Sector 2

» privind activitatile specifice:

- verificarea stocurilor de produse alimentate existente in cadrul unitétilor rezidentiale de tip
familial din subordinea S.A.T.R.;

- distribuirea si preluarea necesarului de produse alimentare Intocmit de catre referentii de
educatie care 1si desfasoara activitatea in cadrul unitatilor rezidentiale de tip familial,

- preluarea facturilor de alimente din cadrul unitatilor rezidentiale de tip familial si
predarea acestora serviciilor de specialitate

- preluarea cotelor de intretinere din cadrul unitatilor rezidentiale de tip familial si predarea
acestora catre serviciile de specialitate

- urmadreste derularea in bune conditii a aprovizionarii unitdtilor rezidentiale de tip familial
prin verificarea livrarii produselor alimentare (verificarea caracteristicilor tehnice ale
produselor)

- mentine legatura cu unitatile rezidentiale de tip familial in vederea remedierii problemelor
intervenite in aprovizionarea acestora cu produse alimentare

- acordd sprijin la distribuirea materialelor igienico-sanitare, materialelor de curatenie,
imbracaminte, incaltdminte si a cazarmamentului necesare functiondrii in conditii optime a
activitatii din cadrul unitatilor rezidentiale de tip familial

- verificarea meniurilor stabilite in cadrul unitatilor rezidentiale de tip familial

- urmdreste rezolvarea necesitatilor de asigurare a produselor alimentare prin Intocmirea
documentatiei si transmiterea acesteia catre serviciile de specialitate

- Intocmeste, verifica si transmite periodic, conform legislatiei in vigoare, rapoarte statistice
referitoare la beneficiari, catre conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2, conform legislatiei si
procedurilor interne aprobate;

- Intocmeste si transmite in termenul legal, situatiile centralizatoare referitoare la situatia
aproviziondrii cu produse alimentare a beneficiarilor protejati;

- cunoasterea legislatiei privind activitatea desfasurati;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

- este responsabil cu predarea documentelor create si detinute de catre serviciul in care 1si
desfasoara activitatea catre arhiva institutiei;

- asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor gestionate, conform
prevederilor legale in vigoare;

- 1Insusirea si aplicarea procedurilor de lucru existente in cadrul serviciului.

- Intocmeste, verifica si transmite periodic, conform legislatiei in vigoare, rapoarte statistice
referitoare la beneficiari, catre conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2, conform legislatiei si
procedurilor interne aprobate;

- Intocmeste si transmite 1n termenul legal, situatiile centralizatoare referitoare la situatia
beneficiarilor protejati;

- adopta o relatie adecvata cu copiii si personalul unitatilor rezidentiale de tip familial, care
sa raspunda normelor de conduitd morald, profesionala si sociala;

- arhiveaza documentele create conform prevederilor Legii nr. 16/1996 si a Instructiunilor
privind activitatea de arhivd la creatorii si detinatorii de documente aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996.
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