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Atribuţiile privind activităţile specifice prevăzute în fişa postului 

aferentă postului contractual de execuţie vacant, pe perioadă nedeterminată,  de inspector de 

specialitate categoria S, gradul debutant - post unic, din cadrul Compartimentului Unități 

Rezidențiale de Tip Familial - Serviciul Alternative de Tip Rezidențial –  

Direcția Protecția Copilului  - D.G.A.S.P.C.  Sector 2 

 

➢ privind activităţile specifice:  

- verificarea stocurilor de produse alimentate existente în cadrul unităților rezidențiale de tip 

familial din subordinea S.A.T.R.; 

- distribuirea și preluarea necesarului de produse alimentare întocmit de către referenții de 

educație care își desfășoară activitatea în cadrul unităților rezidențiale de tip familial,  

- preluarea facturilor de alimente din cadrul unităților rezidențiale de tip familial  și 

predarea acestora serviciilor de specialitate 

- preluarea cotelor de întreținere din cadrul unităților rezidențiale de tip familial și predarea 

acestora către serviciile de specialitate 

- urmărește derularea în bune condiții a aprovizionării unităților rezidențiale de tip familial 

prin verificarea livrării produselor alimentare (verificarea caracteristicilor tehnice ale 

produselor) 

- menține legătura cu unitățile rezidențiale de tip familial în vederea remedierii problemelor 

intervenite în aprovizionarea acestora cu produse alimentare 

- acordă sprijin la distribuirea materialelor igienico-sanitare, materialelor de curățenie, 

îmbrăcăminte, încălțăminte și a cazarmamentului necesare funcționării în condiții optime a 

activității din cadrul unităților rezidențiale de tip familial 

- verificarea meniurilor stabilite în cadrul unităților rezidențiale de tip familial 

- urmărește rezolvarea necesităților de asigurare a produselor alimentare prin întocmirea 

documentației și transmiterea acesteia către serviciile de specialitate 

- întocmeşte, verifică şi transmite periodic, conform legislaţiei în vigoare, rapoarte statistice 

referitoare la beneficiari, către conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2, conform legislaţiei şi 

procedurilor interne aprobate; 

- întocmeşte şi transmite în termenul legal, situaţiile centralizatoare referitoare la situaţia 

aprovizionării cu produse alimentare a beneficiarilor protejaţi;  

-  cunoaşterea legislaţiei privind activitatea  desfășurată; 
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- este responsabil cu predarea documentelor create și deținute de către serviciul în care își 

desfășoară activitatea către arhiva instituției; 

- asigură protecția datelor cu caracter personal și a informațiilor gestionate, conform 

prevederilor legale în vigoare; 

- însușirea și aplicarea procedurilor de lucru existente în cadrul serviciului. 

- întocmeşte, verifică şi transmite periodic, conform legislaţiei în vigoare, rapoarte statistice 

referitoare la beneficiari, către conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2, conform legislaţiei şi 

procedurilor interne aprobate; 

- întocmeşte şi transmite în termenul legal, situaţiile centralizatoare referitoare la situaţia 

beneficiarilor protejaţi;  

- adoptă o relație adecvată cu copiii și personalul unităților rezidențiale de tip familial, care 

să răspundă normelor de conduită morală, profesională și socială; 

- arhivează documentele create conform prevederilor Legii nr. 16/1996  și a Instrucțiunilor 

privind activitatea de arhivă  la creatorii și deținătorii de documente aprobate de 

conducerea Arhivelor Naționale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996.  

 
 


