CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activititile specificeprevazute in fisa postului aferenta
functiei contractuale de executie pe perioada nedeterminata,
de inspector de specialitate categoria S gradul IA din cadrul
Serviciului Evaluare Complexa a Copilului

- informeaza beneficiarii, potentialii beneficiari, autoritatile publice si publicul larg despre domeniul de
activitate desfasurat;

- verifica continutul documentelor si, daca este cazul, solicitd informatii si/sau documente suplimentare
de la parinti/reprezentantul legal al copilului;

- asigura servicii de informare si consiliere pentru parintii/reprezentantul legal al copiilor cu dizabilitati,
- asigurd lucrdrile de secretariat si evidentd a serviciului;

- intocmeste statistici lunare/trimestriale/semestriale/anuale si asigura transmiterea acestora catre
serviciile/institutiile/persoanele solicitante;

- verifica indeplinirea conditiilor privind includerea copiilor cu dizabilitati in programele de recuperare
ale furnizorilor de servicii sociale cu care D.G.A.S.P.C. Sector 2 are incheiate contracte de colaborare;
- participa la intocmirea planului de abilitare-reabilitare pentru copilului cu dizabilitati incadrat in grad
de handicap;

- participa la intocmirea contractelor cu familia copilului incadrat intr-un grad de handicap, impreuna cu
ceilalti membrii ai echipei pluridisciplinare;

- comunica parintilor/ reprezentantului legal data expirarii valabilitétii certificatului de incadrare in grad
de handicap a copilului si necesitatea depunerii de noi documente n vederea reinnoirii valabilitatii
certificatului;

- participd la Intocmirea referatelor de specialitate, rapoartelor de activitate ale serviciului;

- transmite serviciilor interesate din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 2 si altor institutii abilitate, informatiile
cu privire la orice modificare privind situatia copiilor, tinerilor cu dizabilitdti, aflati in evidenta
serviciului;

- intocmeste borderourile de corespondenta, realizeaza implicuirea si le transmite compartimentului de
specialitate;

- este responsabil cu predarea documentelor preluate de la beneficiari catre registratura institutiei;

- este responsabil cu predarea documentelor create si detinute de catre serviciul in care isi desfasoara
activitatea catre arhiva institutiei;

- completeaza si actualizeaza registrele prevazute in procedurile de la nivelul serviciului;

- participd la conferinte, seminarii, lucrari, intalniri organizate de catre Directia Generala de Asistentd
Sociald si Protectia Copilului Sector 2, alte institutii publice sau organizatii nonguvernamentale cu
acordul Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 2;

- arhiveazd documentele create conform prevederilor Legii nr.16/1996 si instructiunilor privind
activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor Nationale
prin Ordinul nr. 217/23.05.1996.
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului aferenta functiei contractuale
de executie pe perioada nedeterminata, de inspector de specialitate categoria S gradul debutant
din cadrul Centrului de Servicii de Asistenta si Sprijin pentru Prevenirea Situatiilor ce Pun in
Pericol Securitatea si Dezvoltarea Copilului “Casa din Tei” - Centrul Maternal ”Maria”

- asigurd supravegherea rezidentelor, fiind responsabil de organizarea si desfasurarea activitatilor
instructiv educative din cadrul centrului maternal;

- asigurd supravegherea modului de desfasurare al activitdtilor de catre mame in cadrul centrului
maternal — activitati de ingrijire copii, hranire, alimentatie (portionarea alimentelor), curatenie, atat in
dormitoare, cat si in camerele comune (bucatarie, sufragerie, baie );

- oferd sprijin si Indrumare rezidentelor incluse in cadrul centrului maternal in vederea dezvoltarii
deprinderilor de viatd independentd si In vederea dezvoltarii deprinderilor de crestere si ingrijire a
copiilor de catre mame;

- administreaza si supravegheaza distribuirea corectd a mesei copiilor respectand regulile de igiena si
prescriptiile alimentare (eventuale alergii) cu vesela individualizata;

- supravegheaza respectarea regulilor de igiena de catre mame;

- asigura supravegherea copiilor si a mamelor, a modurilor de interactiune si reactie dintre acestia

- are obligatia de a informa medicul, psihologul si asistentul social in timp util despre eventualele
tensiuni, neintelegeri, conflicte aparute, despre cauzele care au condus la aparitia lor si modul de
solutionare;

- mediaza relatiile la nivelul grupului de beneficiare in vederea mentinerii unui climat de intelegere si
respect si intervine pentru eventuale conflicte aparute intre rezidente care pot avea ca rezultat agresivitate
atat verbala cat si fizica;

- nu va lua decizii medicale sau administrative fard a anunta asistenta de tura sau medicul;

- observa evolutia starii de sanatate a copiilor si o comunica cabinetului medical;

- supervizeaza acordarea de medicamente recomandate de medic copilului de cdtre mama acestuia,
administreazd medicamente de urgentd, gen antipiretice, recomandate pentru uz comun de personalul
cabinetului medical pentru stari febrile; nu va administra medicatie fard stirea si acordul unui cadru
medical;

- in functie de necesitate, informeaza operativ (telefonic) Salvarea, Pompierii, Politia, coordonatorul
centrului despre situatii de urgenta aparute in cadrul centrului maternal conform procedurilor de lucru;
- are obligatia sa identifice cazurile de abuz din cadrul centrului maternal si sa informeze responsabilul
de caz;

- raspunde de patrimoniul din sectorul de activitate, pe perioada desfasurarii activitatii sale;

- comunica permanent cu echipa centrului in vederea informarii reciproce pentru o buna coordonare intre
schimburi si functionalitate optima;

- acorda suport mamelor in pregatirea copiilor pentru a merge in curte, supraveghindu-i permanent in
timpul jocului si efectuand activitati in aer liber — pentru a preveni eventualele accidentart;

- verifica si asigura aerisirea, curatenia si dezinfectarea dormitoarelor si incéperilor in care isi desfasoara
activitatea beneficiarii centrului maternal;

- va aborda relatiile cu copiii in mod nediscriminatoriu, fara antipatii sau favoritisme, folosind un limbaj
si formule de adresabilitate adecvate, respectand in totalitate prevederile Ordinului 81/2019, Legii nr.
272/2004 cu modificarile si completarile ulterioare si a Procedurilor de lucru operationale;

- tine evidenta vizitelor in centru si a iesirii mamelor;

- intocmeste impreuna cu rezidentele graficul sdptamanal de activitati gospodaresti la centrul maternal;
- acorda bilete de voie rezidentelor verificand ca aceste plecari sa fie autorizate de responsabilul de
caz sau de un alt membru al echipei (psiholog, inspector de specialitate /asistent medical );
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

- participa la implementarea si respectarea Standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale
organizate ca centre maternale din cadrul Centrului de Servicii de Asistenta si Sprijin Pentru Prevenirea
Situatiilor ce pun in Pericol Securitatea si Dezvoltarea Copilului ,,Casa din Tei”;

- are obligatia de a arhiva toate documentele create conform prevederilor Legii nr 16/1996 ;

- intocmeste procedurile operationale pentru centrul maternal;

- intocmeste rapoartele de activitate semestriale i anuale pentru centrul maternal;

- respectd Codul de conduita etica si profesionala in relatiile cu personalul angajat si beneficiarii,

- efectueaza deplasari in teren, 1n interes de serviciu;

- solutioneaza cererile ce au ca obiect participarea beneficiarilor centrului la evenimente, proiecte
organizate de D.G.A.S.P.C. Sector 2 sau alti actori din sfera sociala;

- programeaza/reprogrameaza beneficiarii pentru activitati propuse la nivelul centrului;

- solicitd feed-back 1n urma evenimentelor desfasurate la nivel centrului si propune solutii pentru
imbundtatirea activitatii;

- pastreaza evidenta participarii beneficiarilor centrului la evenimente din sfera sociala;

- gestioneaza, dupa caz, plangerile/reclamatiile beneficiarilor.
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