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Atribuţiile privind activităţile specifice prevăzute în fişa postului aferentă 

funcției publice de execuție de consilier clasa I, gradul profesional debutant – post unic, 

din cadrul Serviciului Informatică, Arhivă, Secretariat al Comisiei de Monitorizare - 

D.G.A.S.P.C. Sector 2 

 

 privind activităţile specifice:  

 urmărește actualizarea informațiilor de pe site-ului web al institutiei și a paginii de intranet și  

face propuneri de îmbunătățire a acestora; 

 menține evidența fișelor de intervenție în teren și a echipamentelor remediate la sediul instituției, 

în format letric și digital; 

 colectează informații/date și documente în scopul actualizării politicii de securitate IT la nivelul 

instituției; 

 întocmește propuneri de proceduri și instrucțiuni de lucru în domeniul informatic; 

  multiplică documentele necesare desfășurării activității; 

 este responsabil cu predarea documentelor create/deținute în cadrul serviciului către arhiva 

instituției; 

 participă la realizarea sarcinilor care intervin la solicitarea de serviciu a directorului general; 

 participă la activitatea de analiză a neconformităților constatate și la verificarea și urmărirea 

acțiunilor corective dispuse de organele de control în domeniul controlului intern managerial. 

 

 

 

 


