CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activititile specifice prevazute in fisa postului aferenta
functiei publice de executie de consilier juridic clasa I, grad profesional superior - post unic, in
cadrul Compartimentului Protectia Copilului Delincvent si Protectia Victimelor Infractiunilor -
Serviciul de Interventie in Situatii de Abuz, Neglijare, Trafic, Migratie si Repatrieri - Directia Protectia
Copilului — D.G.A.S.P.C. Sector 2

» privind activitatile specifice:
intocmeste documentatia necesara si ofera relatii complete cu privire la protectia victimelor infractiunilor,
in conformitate cu legislatia In vigoare, privind protectia si promovarea drepturilor copilului si unele
madsuri pentru asigurarea informadrii, sprijinirii si protectiei victimelor infractiunilor;
consiliaza periodic/sau ori de cate ori este necesar, sub aspect juridic, minorii victime ale infractiunilor si
reprezentantii legali ai acestora, in sensul ca explica drepturile legale, etapele procedurilor penale si rolul
pe care il au 1n proces, in vederea depasirii situatiei de criza;
indruma victimele, prin reprezentantii legali, catre alte servicii specializate (asistenta sociald, psihologica)
sau catre organele competente;
sprijind victimele infractiunilor grave (tentativa de omor, agresiune sexuald, trafic de persoane) pentru a
beneficia de asistenta juridica gratuita conform legislatiei in vigoare;
informeaza si asista victimele infractiunilor in procedura depunerii cererilor pentru compensatii financiare
acordate de stat;
intocmeste referatul ce contine propunerea pentru acordarea de servicii sociale pentru minorii victime ale
infractiunii (dupa caz);
initiazd si promoveaza activitdti de orientare si informare in vederea prevenirii expunerii minorilor la
situatii n care pot fi victime ale infractiunii;
coopereaza cu ceilalti membrii ai echipei pluridisciplinare pentru rezolvarea cazurilor;
identifica solutii si modalitati de rezolvare din punct de vedere legal a diferitelor sesizari privind minorii
victime ale infractiunilor;
redacteaza referatele si raspunsurile la lucrarile repartizate de catre superiorul ierarhic;
pastreaza confidentialitatea identitatii si dificultatilor minorilor, in acord cu legislatia in vigoare;
urmareste ca solutionarea cererilor si sesizarilor, precum si raspunsurile catre petenti/beneficiari sa se
incadreze in termenul legal;
executa orice alte dispozitii date de seful ierarhic superior in realizarea atributiilor specifice, in limitele
respectarii temeiului legal;
asigura buna colaborare a Serviciului cu celelalte compartimente din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 2 si
colaboreaza cu institutii, organizatii neguvernamentale, asociatii si fundatii care au ca obiect de activitate
asistenta sociald, in limitele competentelor delegate;
participa la sedintele de evaluare si analizare a activitatii din cadrul Serviciului.
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activititile specifice prevazute in fisa postului aferenta
functiei publice de executie de consilier clasa I, gradul profesional superior — post unic,
din cadrul Serviciului Monitorizare, Analiza Statistica, Strategii, Programe, Proiecte
- D.G.A.S.P.C. Sector 2

» privind activititile specifice:

elaboreaza si transmite anual catre autoritatile competente Planul privind incluziunea sociala;

elaboreazd si transmite anual catre autoritdtile competente Raportul statistic privind activitatea in
domeniul incluziunii sociale;

competente in scrierea de proiecte pentru finantari din fonduri europene nerambursabile, de la
identificarea ghidului solicitantului pand la argumentarea valorii proiectului in fata finantatorilor;
elaborarea unui document tehnic si persuasiv care sa defineasca obiectivele, activitatile, bugetul si
rezultatele scontate in urma analizarii diverselor programe, axe din fonduri structurale;

monitorizeaza implementarea proiectelor finantate la nivelul DGASPC S2

intocmeste proceduri operationale pentru activitatile care decurg din indeplinirea obiectivului specific;
gestioneaza si arhiveaza documentele pe care le intocmeste, rezultate din indeplinirea atributiilor specifice
postului;

intocmeste adrese si lucrari de sinteza repartizate de seful serviciului

asigura protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor gestionate, conform prevederilor legale in
vigoare.
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