CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului
aferenta postului contractual de executie vacant, pe perioada nedeterminata, de
inspector de specialitate categoria S, gradul IA — post unic, in cadrul Centrului
Asistenta Comunitara ”Basarabia” — Directia Asistenta Sociala —
D.G.A.S.P.C. Sector 2

» privind activitdtile specifice:

analizeaza situatiile sociale ale beneficiarilor Centrului pe baza documentelor existente si a
informatiilor furnizate de echipa multidisciplinara;

contribuie la fundamentarea deciziilor institutiei prin analize etice, sociale si de impact
comunitar;

asigurda comunicarea institutionald cu beneficiarii, apartinatorii acestora si partenerii
comunitari;

elaboreaza materiale informative, note de sinteza si informari publice ;

participd la campanii de informare si constientizare privind serviciile sociale, sandtatea
publica si preventia.

monitorizeaza respectarea procedurilor interne si a legislatiei aplicabile in domeniul asistentei
sociale, sanatatii comunitare si protectiei beneficiarilor

urmareste respectarea principiilor etice, a confidentialitatii si a drepturilor beneficiarilor in
activitatea Centrului.

asigurd suport si participa la implementarea activitatilor de educatie pentru sanatate, preventie
si informare a beneficiarilor din comunitate;

contribuie la activitatea de planificare si evaluare a proiectelor derulate in centru.

Atributiile privind activitatile specifice previzute in fisa postului

aferenta postului contractual de executie vacant, pe perioada nedeterminati, de medic

categoria S, grad profesional specialist, in cadrul Centrului de Servicii de Asistenta si Sprijin
pentru Prevenirea Situatiilor ce Pun in Pericol Securitatea si Dezvoltarea Copilului "Casa Din

Tei” — Directia Protectia Copilului —
D.G.A.S.P.C. Sector 2

» privind activititile specifice:

participd la implementarea si respectarea Standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale
organizate ca centre maternale si Standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale de zi
destinate copiilor din cadrul Centrului de Servicii de Asistenta si Sprijin Pentru Prevenirea Situatiilor
ce pun in Pericol Securitatea si Dezvoltarea Copilului ,,Casa din Tei”;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENT;\ SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

- indeplineste atributii la Centrul Maternal ,, Maria’’, Centrul de Zi ,,Ursuletul de Plus’’, Centrul de
Zi ,,Floare de Camp’’, Centrului de Consiliere ,, Floare de Colt, pentru asigurarea calitatii protectiei
copilului aflat in dificultate conform legislatiei in vigoare;

- completeaza registrul de tratamente cu recomandarile medicale prescrise beneficiarilor (schema de
tratament, explicit pe zile si incheierea tratamentului);

- examineaza, din punct de vedere medico-sanitar beneficiarii centrului maternal si centrelor de zi
tinand seama de datele din fisele medicale (si de buletinele de analiza);

- instruieste Intreg personalul angajat /mamele in vederea acordarii primului ajutor in caz de boala sau
accident;

- asigura inscrierea $i comunicarea permanentd cu medicii de familie ai copiilor sau cuplului mama —
copil;

- observa comportamentul mamei, noteazd observatiile in dosarul cuplului mama—copil sau al
copilului de la centrul de zi si informeaza responsabilul de caz si psihologul asupra situatiilor mai
deosebite, precum si a progreselor nregistrate;

- are un important rol formativ prin sedintele de educatie sanitara invatand mamele/copiii sa respecte
regulile de igiend personald, a copilului, a locuintei, a alimentatiei si de prevenire a imbolnavirilor,
activitdtile de formare pot fi inviduale si de grup ;

- se implica in verificarea meniurilor si in buna organizare a programului zilnic, astfel incat copiii sa
beneficieze de o alimentatie corectd, de activitati in aer liber, de suficiente ore de somn, colaboreaza
in acest scop cu inspectorii de specialitate /referentii de educatie;

- Intocmeste si consemneaza in Registrul de tratamente schemele de tratament ale copiilor la centrele
de zi, supravegheaza si supervizeaza acordarea de medicamente copilului de catre mama si o invata

- intocmeste dosarul cu acte (fisa medicald de observatie a fiecarui copil de la centrul de zi si al
fiecdrui copil si mama a acestuia de la centrul maternal);

- efectueaza si consemneaza in Foia de observatie consulturi de evaluare medicala saptdmanale pentru
beneficiarii centrului maternal si lunare pentru beneficiarii centrelor de zi sau ori de cate ori situatia
0 impune;

- recomanda si controleaza aplicarea in cadrul centrelor de zi si centrului maternal, a masurilor
curativo - profilactice menite sd apere sanatatea copiilor si propune masurile igienico-sanitare ce
trebuie luate;

- Intocmeste curba staturo-ponderald pentru sugarii, in varsta de pana la 1 an;

- se preocupa de dotarea cabinetului medical prin intocmirea Referatelor de necesitate pentru
medicamente, materiale sanitare, scutece, tampoane, cereale, lapte praf, tipizate si alte materiale
pentru ingrijirea sandtatii copiilor;

- studiaza conditiile de viata si de instruire ale copiilor inclusi in centrele de zi si centrul maternal
urmadrind realizarea masurilor pentru imbunatatirea acestora (impreuna cu conducerea centrului) ;

- are obligatia de a comunica echipelor centrelor eventualele neglijente sau abuzuri asupra copiilor
(fizice, emotionale, sexuale);

- supravegheaza si verifica triajul zilnic al copiilor din centru si cu alte ocazii ( pentru trimiterea lor in
excursii, tabere, colonii, in scoli cu regim preventorial sau sanatorial) in conformitate cu
instructiunile in vigoare si avizeaza Registrul de triaj zilnic;

- controleaza respectarea normelor de igiena in (bucatarii, sali de clasa, dormitoare, grupurile sanitare,
blocurile alimentare, spaldtorie) si propune conducerii Centrului ,,Casa din Tei” masuri pentru
imbunatatirea functiondrii acestora;

- urmareste ca, in cadrul alocatiei zilnice de hrana stabilitd prin actele normative in vigoare, sa se
serveasca beneficiarilor micul dejun, masa de pranz, masa de seara si gustarile (ora 10 si oral6);
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENT;\ SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

- urmareste daca sterilizarea zilnica a biberoanelor se face corect;

- intocmeste meniul sugarilor 0-1 an si urmareste ca alimentatia acestora sa se faca la ore fixe, sa
corespunda din punct de vedere cantitativ, calitativ si organoleptic;

- recomandd gimnasticd medicald corespunzitoare copiilor cu deficiente fizice si 1i dirijeaza la
cabinetele de cultura fizica medicala;

- acorda consultatii curente si pentru afectiuni acute ale beneficiarilor pe care le consemneaza in
Registrul de consultatii zilnice;

- indruma, educatia sanitard a copiilor si mamelor si desfasoara pe baza unei planificari, ore de
educatie sanitara si planning familial, baby sitter, pe care le avizeza si consemneaza in Registru
Instruire periodica privind mentinerea unui stil de viata sanatos si ocrotirea sanatatii beneficiarilor;

- intocmeste planul anual de activitate medico-sanitara, inclusiv meniurile terapeutice pe zi ale copiilor
bolnavi, pe care le supune spre aprobare ca Meniu special ;

- verifica daca toti copiii/rezidentele sunt inscrisi la medicul de familie si tine permanent legatura cu
acesta,

- tine evidenta vaccinurilor administrate beneficiarilor;

- tine evidenta bolilor contagioase in Registru boli infectioase transmisibile si sprijind efectuarea
anchetei epidemiologice;

- Intocmeste Proces-verbal de constatare a medicamentelor expirate si Proces-verbal de predare-
primire a medicamentelor expirate la centrul de colectare a deseurilor rezultate din activitati
medicale;

- respectd Programul cu activitatile zilnice desfasurate la cabinetul medical afisat;

- contribuie la realizarea planului personalizat de interventie prin realizarea de rapoarte medicale
individuale initiale si trimestriale pentru beneficiarii centrelor de zi i centrul maternal;

- realizeaza anchete alimentare ;

- tine evidenta probelor trimestriale la mancare ;

- realizeazd evaluari privind gradul de dezvoltare a copiilor, manifestari comportamentale, evolutia
acestora;

- Intocmeste documente referitoare la lucrarile repartizate de coordonatorul direct (referate, raspunsuri,
adrese interne, adrese catre alte institutii/organizatii etc.);

- verifica si actualizeaza dosarele cu documentele medicale ale copilului/copiilor/mamelor;

- Intocmeste rapoartele medicale periodice in vederea intocmirii PPI-urilor pentru beneficiarii de la
centrele de zi si centrul maternal ;

- are obligatia de a informa parintii copiilor cd dupa trei zile de absentd din centru, sd prezinte scutire
medicala emisa de medicul de familie;

- Intocmeste n scris si inmaneaza apartindtorilor Informare pentru recomandari consult de specialitate;

- participa, Tmpreund cu asistenta medicald la intocmirea referatelor lunare/ anuale pentru
medicamente, materiale sanitare, scutece, tampoane, cereale si lapte praf;

- verifica si raspunde de sterilizarea materialelor §i instrumentelor cu care se fac interven{ii mici
chirurgicale, injectiilor si pansamentelor;

- controleaza blocul alimentar, respectarea regulilor de igiend in aprovizionarea, pastrarea si servirea
alimentelor/ verifica Registrul bloc alimentar;

- verificd completarea corectd in Condicd pentru evidenta medicamentelor si materialelor
consumabile;

- asigurd buna pastrare a obiectelor din cabinetul medical, se ingrijeste de inlocuirea lor la timp si
pastreaza toate dosarele si corespondenta cabinetului medical;

- verifica existenta probelor de mancare din fiecare fel servit copiilor, recoltate in borcane etichetate si
tinute intr-un frigider pentru 48 de ore;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

- verifica starea de sanatate a personalului din blocul alimentar;

- monitorizeaza servirea meselor;

- Insoteste copilul /rezidentele la institutiile medicale;

- participa la intocmirea planului anual de actiuni;

- urmareste si tine evidenta prezentei zilnice a beneficiarilor de la centrul maternal si de la centrele de
zi, In Registru evidenta zilnica;

- participa la Intocmirea rapoartelor de activitate lunare, semestriale si anuale pentru centrul maternal
si centrele de zi;

- participa la intocmirea documentatiei pentru obtinerea licentierii/acreditarii centrului maternal si
centrelor de zi;

- participa la intocmirea procedurilor operationale pentru centrul maternal si centrelor de zi;

- participa la intocmirea indicatorilor de performanta si ipotezelor de lucru pentru centrul maternal si
centrelor de zi;

- transmite cu aprobarea conducatorului structurilor organizatorice, orice document sau situatie
solicitata, la termenele stabilite, catre organismele solicitante;

- efectueaza deplasari in teren, in interes de serviciu;

- are obligatia de a purta echipament de protectie (costum si incaltdminte adecvata pentru interior);

- are obligatia cunoasterii i aplicarii corecte a legislatiei in vigoare referitoare la protectia copilului;

- indeplineste si alte atributii (conform notei de serviciu).
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