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Atribuţiile privind activităţile specifice prevăzute în fişa postului 

aferentă postului contractual de execuţie vacant, pe perioadă nedeterminată,  de 

inspector de specialitate categoria S, gradul IA – post unic, în cadrul  Centrului 

Asistență Comunitară ”Basarabia” – Direcția Asistența Socială –  

D.G.A.S.P.C. Sector 2 

 

➢ privind activităţile specifice:  

- analizează situațiile sociale ale beneficiarilor Centrului pe baza documentelor existente și a 

informațiilor furnizate de echipa multidisciplinară; 

- contribuie la fundamentarea deciziilor instituției prin analize etice, sociale și de impact 

comunitar; 

- asigură comunicarea instituțională cu beneficiarii, aparținătorii acestora și partenerii 

comunitari; 

- elaborează materiale informative, note de sinteză și informări publice ; 

- participă la campanii de informare și conștientizare privind serviciile sociale, sănătatea 

publică și prevenția. 

- monitorizează respectarea procedurilor interne și a legislației aplicabile în domeniul asistenței 

sociale, sănătății comunitare și protecției beneficiarilor 

- urmărește respectarea principiilor etice, a confidențialității și a drepturilor beneficiarilor în 

activitatea Centrului. 

- asigură suport si participa la implementarea activităților de educație pentru sănătate, prevenție 

și informare a beneficiarilor din comunitate; 

- contribuie la activitatea de planificare și evaluare a proiectelor derulate în centru. 

 

 

 

 

Atribuţiile privind activităţile specifice prevăzute în fişa postului 

aferentă postului contractual de execuţie vacant, pe perioadă nedeterminată, de  medic 

categoria S, grad profesional specialist, în cadrul Centrului de Servicii de Asistenta și Sprijin 

pentru Prevenirea Situatiilor ce Pun în Pericol Securitatea și Dezvoltarea Copilului "Casa Din 

Tei” – Direcția Protecția Copilului – 

 D.G.A.S.P.C. Sector 2 

 

 

➢ privind activităţile specifice:  

- participă la implementarea și respectarea Standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale 

organizate ca centre maternale și Standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale de zi 

destinate copiilor din cadrul Centrului de Servicii de Asistenţa şi Sprijin Pentru Prevenirea Situaţiilor 

ce pun în Pericol Securitatea şi Dezvoltarea Copilului „Casa din Tei”; 
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- îndeplinește atribuții la Centrul  Maternal ,, Maria’’, Centrul de Zi ,,Ursuleţul de Pluş’’, Centrul de 

Zi ,,Floare de Câmp’’, Centrului de Consiliere ,, Floare de Colţ, pentru asigurarea calității protecției 

copilului aflat în dificultate conform legislației în vigoare; 

- completează registrul de tratamente cu recomandările medicale prescrise beneficiarilor (schema de 

tratament, explicit pe zile și încheierea tratamentului); 

- examinează, din punct de vedere medico-sanitar  beneficiarii centrului maternal şi centrelor de zi 

ţinând seama de datele din fişele medicale (şi de buletinele de analiză);  

- instruiește întreg personalul angajat /mamele în vederea acordării primului ajutor în caz de boală sau 

accident; 

- asigură înscrierea și comunicarea permanentă cu medicii de familie ai copiilor sau cuplului mama –

copil; 

- observă comportamentul mamei, notează observaţiile în dosarul cuplului mama–copil sau al 

copilului de la centrul de zi şi informează responsabilul de caz şi psihologul asupra situaţiilor mai 

deosebite, precum şi a progreselor înregistrate; 

- are un important rol formativ prin ședințele de educație sanitară învăţând mamele/copiii să respecte 

regulile  de igienă personală, a copilului, a locuinţei, a alimentaţiei şi de prevenire a îmbolnăvirilor, 

activităţile de formare pot fi inviduale  şi de grup ; 

- se implică în verificarea meniurilor şi în buna organizare  a programului zilnic, astfel încât copiii să 

beneficieze  de o alimentaţie corectă, de activităţi în aer liber, de suficiente ore de somn, colaborează 

în acest scop cu inspectorii de specialitate /referenţii de educaţie; 

- întocmește și consemnează în Registrul de tratamente schemele de tratament ale copiilor la centrele 

de zi, supraveghează şi supervizează acordarea de medicamente copilului  de către mamă şi o învaţă 

regulile  de observare şi îngrijirii copilului bolnav; 

- întocmeşte dosarul cu acte (fişa medicală de observație a fiecărui copil de la centrul de zi şi al 

fiecărui copil şi mamă a acestuia de la centrul maternal); 

- efectuează și consemnează în Foia de observație consulturi de evaluare medicală săptămânale pentru 

beneficiarii centrului maternal și lunare pentru beneficiarii centrelor de zi sau ori de câte ori situația 

o impune; 

- recomandă şi controlează aplicarea în cadrul centrelor de zi si centrului maternal, a măsurilor 

curativo - profilactice menite să apere sănătatea copiilor şi propune măsurile igienico-sanitare ce 

trebuie luate;  

- întocmeşte curba staturo-ponderală pentru sugarii, în vârstă de pana la 1 an; 

- se preocupă de dotarea cabinetului medical prin întocmirea Referatelor de necesitate pentru 

medicamente, materiale sanitare, scutece, tampoane, cereale, lapte praf, tipizate şi alte materiale 

pentru îngrijirea sănătăţii copiilor; 

- studiază condiţiile de viaţă şi de instruire ale copiilor incluși în centrele de zi si centrul maternal  

urmărind realizarea măsurilor pentru îmbunătăţirea acestora (împreună cu conducerea centrului) ; 

- are obligaţia de a comunica echipelor centrelor eventualele neglijenţe sau abuzuri asupra copiilor 

(fizice, emoţionale, sexuale); 

- supraveghează și verifică triajul zilnic al copiilor din centru şi cu alte ocazii ( pentru trimiterea lor în 

excursii, tabere, colonii, în şcoli cu regim preventorial sau sanatorial) în conformitate cu 

instrucţiunile în vigoare și  avizează Registrul de triaj zilnic; 

- controlează respectarea normelor de igienă în (bucătării, săli de clasă, dormitoare, grupurile sanitare, 

blocurile alimentare, spălătorie) şi propune conducerii Centrului „Casa din Tei” măsuri pentru 

îmbunătăţirea funcţionării acestora; 

- urmăreşte ca, în cadrul alocației zilnice de hrană stabilită prin actele normative în vigoare, să se 

servească beneficiarilor micul dejun, masa de prânz, masa de seară şi gustările (ora 10 și ora16); 
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- urmăreşte dacă sterilizarea zilnică a biberoanelor se face corect; 

- întocmește meniul sugarilor 0-1 an și urmăreşte ca alimentaţia acestora să se facă la ore fixe, să 

corespundă din punct de vedere cantitativ, calitativ și organoleptic; 

- recomandă gimnastică medicală corespunzătoare copiilor cu deficienţe fizice şi îi dirijează la 

cabinetele de cultură fizică medicală;  

- acordă consultaţii curente și pentru afectiuni acute ale beneficiarilor pe care le consemnează în 

Registrul de consultații zilnice; 

- îndrumă, educaţia sanitară a copiilor şi mamelor şi desfăşoară pe baza unei planificări, ore de 

educaţie sanitară şi planning familial, baby sitter, pe care le avizeză și consemnează în Registru 

Instruire periodică privind menținerea unui stil de viață sănătos și ocrotirea sănătății beneficiarilor; 

- întocmeşte planul anual de activitate medico-sanitară, inclusiv meniurile terapeutice pe zi ale copiilor 

bolnavi, pe care le supune spre aprobare ca Meniu special ; 

- verifică dacă toţi copiii/rezidentele sunt înscrişi la medicul de familie şi ține permanent legătura cu 

acesta; 

- ţine evidenţa vaccinurilor administrate  beneficiarilor;  

- ține evidența bolilor contagioase în Registru boli infecțioase transmisibile și sprijină efectuarea 

anchetei epidemiologice; 

- întocmește Proces-verbal de constatare a medicamentelor expirate și Proces-verbal de predare-

primire a medicamentelor expirate la centrul de colectare a deșeurilor rezultate din activități 

medicale; 

- respectă  Programul cu activitățile zilnice desfășurate la cabinetul medical afișat; 

- contribuie la realizarea planului personalizat de interventie prin realizarea de  rapoarte medicale 

individuale initiale  şi trimestriale pentru  beneficiarii centrelor de  zi şi centrul maternal; 

- realizează anchete alimentare ; 

- ţine evidenţa probelor trimestriale la mâncare ; 

- realizează evaluări privind gradul de dezvoltare a copiilor, manifestări comportamentale, evoluția 

acestora; 

- întocmeşte documente referitoare la lucrările repartizate de coordonatorul direct (referate, răspunsuri, 

adrese interne, adrese către alte instituţii/organizaţii etc.); 

- verifică şi actualizează dosarele cu documentele  medicale ale copilului/copiilor/mamelor;  

- întocmeşte rapoartele medicale periodice în vederea întocmirii PPI-urilor pentru beneficiarii de la 

centrele de zi şi centrul maternal ; 

- are obligaţia de a informa părinţii copiilor că după trei zile de absenţă din centru, să prezinte scutire 

medicală emisă de medicul de familie; 

- întocmește în scris și înmânează aparținătorilor Informare pentru recomandări consult de specialitate; 

- participă, împreună cu asistenta medicală la întocmirea referatelor lunare/ anuale pentru 

medicamente, materiale sanitare, scutece, tampoane, cereale şi lapte praf; 

- verifică şi răspunde de sterilizarea materialelor şi instrumentelor cu care se fac intervenţii mici 

chirurgicale, injecţiilor şi pansamentelor;  

- controlează blocul alimentar, respectarea regulilor de igienă în aprovizionarea, păstrarea şi servirea 

alimentelor/ verifică Registrul bloc alimentar; 

- verifică completarea corectă în Condică pentru evidența medicamentelor și materialelor 

consumabile; 

- asigură buna păstrare a obiectelor din cabinetul medical, se îngrijeşte de înlocuirea lor la timp şi 

păstrează toate dosarele şi corespondenţa cabinetului medical; 

- verifică existenţa probelor de mâncare din fiecare fel servit copiilor, recoltate în borcane etichetate şi 

ţinute într-un frigider pentru 48 de ore; 
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- verifică starea de sănătate a personalului din blocul alimentar; 

- monitorizează servirea meselor; 

- însoțește copilul /rezidentele la instituțiile medicale; 

- participă la întocmirea  planului anual de acţiuni; 

- urmărește și ţine evidenţa prezenţei zilnice a beneficiarilor de la centrul maternal şi de la centrele de 

zi, în Registru evidență zilnică; 

- participă la întocmirea  rapoartelor de activitate lunare, semestriale şi anuale pentru centrul maternal 

şi centrele de zi; 

- participă la întocmirea documentaţiei pentru obţinerea licenţierii/acreditării centrului maternal şi 

centrelor de zi; 

- participă la întocmirea procedurilor operaţionale pentru centrul maternal şi centrelor de zi; 

- participă la întocmirea  indicatorilor de performanţă şi ipotezelor de lucru pentru centrul maternal şi 

centrelor de zi;  

- transmite cu aprobarea conducătorului structurilor organizatorice, orice document sau situaţie 

solicitată, la termenele stabilite, către organismele solicitante; 

- efectuează deplasări în teren, în interes de serviciu; 

- are obligaţia de a purta echipament de protecţie (costum şi încălţăminte adecvată pentru interior); 

- are obligaţia cunoaşterii şi aplicării corecte a legislaţiei în vigoare referitoare la  protecţia copilului; 

- îndeplinește  și alte atributii (conform notei de serviciu).  

 

 


