CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activititile specifice prevazute in fisa postului aferenta
functiei publice de executie de consilier clasa I, grad profesional superior - post unic, in cadrul
Serviciului Contabilitate - Directia Economica - D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. asigura efectuarea Inregistrarilor contabile aferente avansurilor acordate salariatilor prin casierie si
banca;

2. asigura efectuarea inregistrarilor contabile pentru justificarea acestor avansuri acordate salariatilor
prin casierie si banca;

3. wverifica si inregistreaza platile catre furnizori pentru materiale de curatenie, dezinfectanti, furnituri
de birou si igiend beneficiari prin casierie si banca;

verifica balanta pentru avansuri acordate si justificate pe parteneri si furnizorii inregistrati;
asigura Inregistrarile contabile aferente dobanzilor pesoanelor cu handicap;

asigura Inregistrarile contabile aferente decontului carburantilor persoanelor cu handicap

N & ok

verificd dacd documentele justificative indeplinesc conditiile legale de forma si fond pentru a putea
fi inregistrate in contabilitate;

8. raporteaza sefului nemijlocit asupra lipsei unor documente sau despre neindeplinirea conditiilor
legale de catre acestea;

9. asigura securitatea documentelor pe care le intocmeste;
10. 1s1 insuseste si respectd legislatia in vigoare referitoare la problematica serviciului;

11. participd la inventarierea patrimoniului D.G.A.S.P.C. Sector 2 de fiecare datd cand acest lucru se
impune;

12. participd la verificarea respectdrii prevederilor legale in vigoare in cadrul tuturor activitatilor
specifice Serviciului Contabilitate;

13. indeplineste orice alte sarcini referitoare la activitatea financiar contabild, prevazute de acte
normative sau stabilite de seful compartimentului/ conducatorul instittiei

14. arhiveaza documentele create conform prevederilor Legii nr. 16/1996 si a Instructiunilor privind
activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996.
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