CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului aferenta postului contractual
de executie vacant, pe perioada nedeterminata, de instructor de educatie, pozitia 08 - post unic,
in cadrul Centrului Pilot de Protectie pentru Copilul Victima a Traficului de Fiinte Umane
“Gavroche” — Directia Protectia Copilului - D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. 1indeplineste atributii specifice comune pentru toate unitatile rezidentiale de tip familial din
subordinea C.P.P.C.V.T.F.U. ” Gavroche”;

2. asigurd un mediu de viata protejat si sigur pentru toti copiii/tinerii beneficiari de masura de protectie
speciald, plasament, din cadrul unitatilor rezidentiale de tip familial;

3. respecta drepturile copilului si a eticii profesionale in desfasurarea activitatii din cadrul unitatilor
rezidentiale de tip familial;

4. adopta o atitudine adecvata fata de colegi/copii/tineri, care sa raspunda normelor de conduita morala,
profesionala si sociala;

5. desfasoara activititi educative in scopul formarii si dezvoltarii tuturor deprinderilor de viata
independenta pentru beneficiarii din unitatea unde 1si desfasoara activitatea;

6. colaboreaza cu ceilalti membri ai echipei multidisciplinare (manager de caz, responsabil de caz,
psiholog, asistent medical) prentru implementarea Planului de Interventie Specifica;

7. acorda ingrijire, educatie si sprijin fiecarui beneficiar din unitate fara discriminare;

8. organizeazd activitati de socializare si petrecere a timpului liber, in afara programului scolar, in
concordanta cu solicitarile, nevoile beneficiarilor;

9. 1insoteste si supravegheaza beneficiarii in toate deplasarile pe care acestia le efectucaza (activitati
recreative, medic de familie, medic specialist, unitati scolare, clinici de consiliere, institutii publice,
etc.);

10. creeaza o atmosfera calda, familiala in relatiile cu beneficiarii si mediaza conflictele aparute spontan
intre acestia;

11. desfasoara activitatile gospodaresti (aprovizionare, curatenie, prepararea hranei etc.) impreund cu
beneficiarii protejati in unitate in functie de varsta si gradul de maturitate al acestora;

12. asigura receptia produselor alimentare si verifica caracteristicile tehnice ale produselor;

13. comunica furnizorului de alimente (soferului care distribuie marfa) orice neregula privind respectarea
caracteristicilor tehnice ale produselor alimentare si solicitd inlocuirea acestora in termen de maxim
48 de ore;

14. comunica reprezentantilor C.P.P.C.V.T.F.U. ” Gavroche”orice neregula cu privire la nerespectarea
caracteristicilor tehnice ale produselor alimentare;

15. notifica in registru primirea alimentelor specificand cantitatea, numarul de produse, perioada de
valabilitate, inclusiv consumul acestora pana la data urmatoarelor aprovizionari,

16. intocmeste stocul de alimente saptaimanal pentru toate produsele alimentare existente in unitatea
rezidentiala de tip familial, care este transmis reprezentantilor C.P.P.C.V.T.F.U. ” Gavroche”, cu
numele in clar si semnaturd;

17. preda in termen de maxim 24 de ore facturile de alimente pentru intocmirea formularelor de
contabilitate;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

18.

19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.

38.

39.

intocmeste saptimanal meniul, tindnd cont de recomandarile medicului/asistentului medical
(dietetician), dupa caz si asigura respectarea acestuia, precum si notificarea acestuia in Registrul de
meniuri; meniul este transmis referentului administrator (alimente) In prima zi a saptamanii;
pastreazd si depoziteazd in bune conditii alimentele si produsele alimentare pana la prepararea
hranei;

asigura prepararea cele trei mese principale zilnic (mic dejun, pranz si cind) si a celor doua gustari
intre mese;

serveste masa la orele fixate, in functie de programul beneficiarilor;

urmareste $i monitorizeaza permanent copiii/tinerii, atat pe timpul zilei cat si pe timpul noptii, iar in
cazul sesizarii unor probleme de sanatate, anunta urgent Serviciul de Ambulantd Bucuresti, membrii
echipei C.P.P.C.V.T.F.U. ” Gavroche” (asistentul medical, sef centru);

efectueaza internari in cadrul spitalelor de specialitate in cazuri speciale;

asigura administrarea tratamentului medicamentos recomandat de medicul de familie sau medicul
specialist (In urma instructajului efectuat de catre asistentul medical), conform schemei de tratament
si notificd Tn Registrul de medicamente din cadru unitdtii rezidentiale, mentionand data, ora
administrarii, medicamentul, cantitatea, numele clar al referentului educatie/ingrijitor copii si
semnatura;

respectd recomandarile legale de pastrare si depozitare a medicamentelor in sigurantd ( un spatiu
inchis) si nu la indemana copiilor/tinerilor si verificd termenul de valabilitate al tratamentului
medicamentos;

asigura sprijin la efectuarea temelor scolare si stimularea aptitudinilor beneficiarilor;

monitorizeaza si prezintd dovezi (bonuri fiscale, declaratii copii/tineri) privind administrarea burselor
scolare de care beneficiaza acestia, cat si a banilor lunari de nevoi personale, in functie de varsta
copiilor/ tinerilor;

organizeaza si efectueazad activitati recreative si gospodaresti in cadrul unitatilor rezidentiale de tip
familial in timpul liber al copiilor/tinerilor si in perioada vacantelor scolare;

pregdteste integrarea socio-profesionald a beneficiarilor din unitate cu sprijinul reprezentantilor
C.P.P.C.V.T.F.U.” Gavroche”,;

intocmeste programe de activitati (educatie informala si nonformala, recreere, socializare si petrecere
a timpului liber) pentru beneficiari;

asigurd un program zilnic pentru realizarea igienei corporale ;

prezintd interes cu privire la activitatile pentru dezvoltarea abilitatilor de viatd independenta si a
activitatilor pe care le desfasoara copiii in timpul liber si a mediilor exterioare pe care le
frecventeaza;

urmareste permanent modul in care beneficiarii isi Intretin echipamentul din dotare, iar in cazul in
care constatd lipsa acestuia, cerceteaza cauzele si propune masuri de rezolvare a situatiilor aparute;
urmareste si corecteazd permanent comportamentul beneficiarilor, acordandu-le suport moral si
educational;

comunica schimbului de turd toate evenimentele survenite in perioada desfasurarii turei sale;

permite accesul persoanelor straine 1n unitate, numai cu acordul conducerii,

interzice orice forma de abuz (fizic, psihic, economic etc.), cat si orice forma de neglijare sau
tratament degradant la care pot fi supusi copii de cdtre personal, alti copii/tineri sau orice alte
persoane cu care copiii au venit In contact;

monitorizeaza activitdtile intreprinse de copii pe perioada cand nu se afla in incinta unitatii
rezidentiale de tip rezidential, in scopul prevenirii riscului de abuz, neglijare, exploatare sau orice
alta forma de violenta;

realizeaza referate de necesitate ori de cate ori este cazul;
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40.
41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.
51

52.

53.
54,
55.

56.

57.

intocmeste programul de activitati lunar;

aplica prevederile legale cu privire la semnalarea catre reprezentantii C.P.P.C.V.T.F.U. > Gavroche”
(sef centru, manager de caz, responsabil de caz) a oricarei situatii de abuz si neglijare identificata si
1a toate masurile de remediere, In regim de urgenta;

anuntd Serviciul Operativ de Interventie (SOI) la nr. de tel.: 021/9852 Politia la nr. unic de telefon
112 ( st la Serviciul Urmadriri — Politia Sectorului 2) atunci cand un copil/tandr absenteazd fara
permisiune din unitatea rezidentiald sau atunci cand integritatea copilului sau a altora este pusa in
pericol;

anunta Politia la nr. unic de telefon 112 ( si Serviciul Urmariri), atunci cand copilul/tanarul revine in
unitatea rezidentiala si asigura implementarea procedurii conform Standardului 12 din Ordinul
25/2019 pentru aprobarea standardelor minime obligatorii privind serviciile pentru protectia
copilului de tip rezidential — Absenta unui copil fara permisiune;

are obligatia de a informa in scris, cu privire la incidentele deosebite survenite in legaturd cu
protectia copilului, in maxim 24 de ore de la producerea evenimentului;

are obligatia de a colabora cu restul echipei din cadrul unitatii rezidentiale, precum si cu echipele
care monitorizeazd/coordoneazd/verifica activitatea unitatii rezidentiale, in vederea asigurarii unui
climat de Incredere si respect reciproc;

este interzisa folosirea copiilor in diferite scopuri personale de catre personalul de ingrijire sau de
catre alti copii din unitatea rezidentiala;

este interzis fumatul, in cadrul unitatii rezidentiale de tip familial (atat beneficiarilor cat si al
personalului);

obligativitatea respectarii programului de munca, conform contactului individual de munca, respectiv
12/24 12/48;

schimbul de turd pentru referentii educatie/ingrijitorii copii se poate realiza cu o persoand aflatd in
tura liberd; solicitarea se face 1n scris cu cel putin 72 ore inainte si cu acordul sefului
C.P.P.C.V.T.F.U.” Gavroche”;

asigurd supravegherea permanenta a copiilor/tinerilor atat pe timpul zilei cat si pe timpul noptii;
referentii (educatie)/ingrijitorii copii sunt direct responsabili pentru pastrarea si intretinerea
patrimoniului bunurilor mobile si imobile din dotarea unitatii rezidentiale unde isi desfdsoara
activitatea; orice lipsa sau deteriorare va fi comunicata in scris reprezentantilor C.P.P.C.V.T.F.U. ”
Gavroche”.;

se asigura de dotarea cu trusd medicald echipatd corespunzdtor si in termen de valabilitate,
stingatoarele sa fie functionale si in termen de valabilitate; orice neregula constatata va fi comunicata
referentului administrator;

completeaza si actualizeaza registrele unitatii, conform atributiilor specifice;

acordd o atentie deosebitd discutiilor purtate in prezenta beneficiarilor (se vor evita discutiile care
nu au legatura cu domeniul profesional) ;

asigurarea obligatiei de a pastra confidentialitatea informatiilor despre beneficiarii integrati in unitate
si interzicerea furnizarii de informatii;

completeaza la fiecare preluare/predare de turd a Registrului de procese verbale cu detalii despre
starea de sanatate (vitalitate) a copiilor, prezenta acestora in unitatea rezidentiald, frecventarea
cursurilor scolare, evenimente intervenite in desfasurarea activitdtii, starea bunurilor din dotarea
unitatii si alte consemnari;

insusirea recomandarile si instructajele mentionate in Registrul de formare continua a personalului,
cat si in alte registre, cu datd, semnatura si numele in clar;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

58. intocmeste, verificd si transmite la solicitarea reprezentantilor C.P.P.C.V.T.F.U. ” Gavroche”,
prezenta lunard a copiilor/tinerilor, stocul de alimente, meniurile zilnice, fise/informari/referate cu
privire la comportamentul copiilor/tinerilor, conform legislatiei si procedurilor interne aprobate;

59. intocmeste si urmareste consumul de materiale igienico-sanitare distribuite beneficiarilor;

60. stabileste stocul de alimente necesar pentru beneficiari si il transmite sefului de centru pentru
centralizare.

61. organizeaza activitati de educatie financiard de baza, prin care copiii $i tinerii sunt sprijiniti sa
inteleaga valoarea banilor, sd isi planifice cheltuieli simple si sa utilizeze responsabil resursele
financiare personale.

62. desfasoara activitati educative privind siguranta personald si prevenirea situatiilor de risc in spatiul
public, informand copiii si tinerii cu privire la comportamentele adecvate in situatii neprevazute.

63. organizeaza activitati de informare privind orientarea profesionald, prin prezentarea unor domenii de
activitate si meserii, adaptate varstei si intereselor copiilor si tinerilor.

64. desfasoara activitati educative privind functionarea institutiilor publice si rolul acestora in
comunitate, in vederea familiarizarii

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului aferenta postului contractual
de executie vacant, pe perioada nedeterminata, de asistent social categoria S, pozitia 04 — post
unic, in cadrul Centrului Pilot de Protectie pentru Copilul Victima a Traficului de Fiinte
Umane “Gavroche” — Directia Protectia Copilului - D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. intocmeste documentele necesare includerii copilului in centru;
intocmeste rapoarte de ancheta sociala sau referate sociale;

3. exercitd si indeplineste functia de responsabil de caz pentru Centrului Pilot de Protectie pentru
beneficiarii Copilul Victima a Traficului de Fiinte Umane “Gavroche” contribuind la
implementarea efectiva a PPI-ului , in aceasta calitate face raportarile catre responsabilul de caz
din cadrul Serviciului de Prevenirea Separdrii Copilului de Familie si asigura evaluarea /re-
evaluarea PPI,

4. intocmeste Planul Personalizat de Interventie (partea de asistenta sociala) pentru beneficiarii
Centrului Pilot de Protectie pentru Copilul Victima a Traficului de Fiinte Umane “Gavroche”;

5. propune, in urma evaluarii detaliate, mentinerea, schimbarea sau incetarea masurii de protectie
speciala;

6. efectueaza deplasari la domiciliile parintilor in vederea mentinerii legaturii copilului cu parintii,
rude, familia extinsa si alte persoane fata de care are copilul o dezvoltat legdturi de atasament;

7. intocmeste rapoarte de vizitd,

intocmeste ancheta sociala in vederea reintegrarii copilului in familia naturald, unde este cazul;

9. sprijina beneficiarii in rezolvarea problemelor cu care se confrunta (suport, indrumare, insotire)

N

®

in conformitate cu nevoile acestora (gasirea unui loc de munca, obtinerea unor drepturi/acte,
facilitarea accesului la unele servicii/institutii, etc;

10. stabileste scopul si obiectivele sociale ale interventiei, In mod individualizat impreuna cu
beneficiarul,
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11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

informeaza beneficiarul cu privire la regulamentul de ordine interioara a unitatii rezidentiale de
unde domiciliaza;

mentine legatura cu comunitatea (scoald, spital, politie);

efectueaza demersurile necesare si Intocmeste documente in vederea iesirii copilului din centru;
efectueazd demersurile necesare pentru pregatirea copilului in vederea incetarii acordarii de
servicii 1n cadrul centrului ;

asigura dreptul la intimitate si confidentialitate copiilor;

colaboreaza permanent cu ceilalti membrii ai echipei pentru a realiza conexiunea informatiilor
si a sprijini actiunile intreprinse pentru solutionarea cazurilor;

evalueaza periodic evolutia copilului, gradul de indeplinire al obiectivelor educationale stabilite
in cadrul planului personalizat de interventie. in cazul neindeplinirii obiectivelor, analizeaza
cauzele si reformuleaza obiectivele;

adopta o relatie adecvata cu copiii si personalul centrului, care sa raspunda normelor de conduita
morald, profesionala si sociala;

protejeaza copii impotriva oricaror forme de abuz, neglijare si exploatare;

are obligatia de a comunica sefului de centru/psihologului si managerului de caz din cadrul
Serviciului de Prevenire a Separarii Copilului de Familie si Management de Caz eventualele
abuzuri asupra copiilor beneficiari ai Centrului Pilot de Protectie pentru Copilul Victima a
Traficului de Fiinte Umane “Gavroche” (abuzuri fizice, emotionale, sexuale sau neglijentd) si
consemnarea acestora in Registrul de Evidentd a Cazurilor de Abuz si a Incidentelor Deosebite;
creeaza o arhiva activa cu dosarele beneficiarilor, pe care o completeaza ori de cate ori intervin
modificari in evolutia copilului i completeazd informatiile in formatul electronic solicitat de
seful compartimentului si/sau prevazut de legislatia in vigoare;

intocmeste, verificd si transmite periodic, conform legislatiei in vigoare, raporte statistice, atat
catre institutiile competente, cat si catre conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2, conform legislatiei si
procedurilor interne aprobate;

intocmeste si transmite situatii centralizate, baze de date cu informatii despre beneficiari;
solutioneaza lucrarile, la solicitarea sefului Centrului si/sau a conducerii D.G.A.S.P.C. Sector 2,
tinand cont de procedurile interne aprobate si de reglementarile in vigoare
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