CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activititile specifice prevazute in fisa postului aferentd
Junctiei publice de executie de consilier clasa I, grad profesional superior, pozitia 01 — functie publica
unicd, in cadrul Compartimenului Caiete de Sarcini - Directia Achizitii Publice, Licitatii, Urmdrire
Contracte - D.G.A.S.P.C. Sector 2

» privind activititile specifice:

- Realizeaza procedurile de consultare a pietei si stabilie a valorii estimate, pentru achizitiile
aferente sediului administrativ din str. Olari nr. 15 ;

- Elaboreaza caiete de sarcini in baza specificatiilor tehnice, criteriilor de atribuire si centralizarilor
transmise de Serviciul Administrativ in forma aprobata de directorul general, pentru achizitiile
aferente sediului administrativ din str. Olari nr.15 intocmeste proceduri operationale pentru
activitatile desfasurate in cadrul serviciului;

- Contribuie la stabilirea strategiei de contractare, inclusiv note justificative si calendarul
procedurilor;

- Participa la elaborarea fisei de date a achizitiei si a criteriilor de calificare si selectie pentru
ofertanti;

- Elaboreaza raspunsuri la solicitarile de clarificari tehnice primite de la potentialii ofertanti pe
parcursul procedurii;

- Participa la elaborarea si actualizarea programului anual al achizitiilor publice;

- Indeplineste la solicitarea directorului general/directorului de resort si alte atributii si sarcini care
au legatura cu specificul activitatii compartimentului si Directiei Generale;

- Arhiveaza documentele create conform prevederilor Legii nr. 16/1996 si a Instructiunilor privind
activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996.

Strada Olan nr.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti
Tel: +(4021) 252.22.02; Fax: +(4021) 252.22.17
Email: social@ social2.ro
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